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H. AYUNTAMIENTO DE KOPOMA 2024-2027
ACTA DE SESION DE CABILDO
CUADRAGESIMA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO
Veintisiete de agosto de dos mil veinticinco

En el Municipio de Kopoma, del Estado de Yucatan, Estados Unidos Mexicanos,
siendo las veinte horas del dia veintisiete de agosto del afio dos mil veinticinco; se
reunieron en el lugar que ocupa las instalaciones del Palacio Municipal, los
ciudadanos Regidores, 1.B.Q. Maria Guadalupe Tut Hau, Lic. Angel Gabriel Mena
Gonzalez, Br. Nidia Elena Caamal Puch, C. José Marcelino Chan Piste, Prof.
Jaime Gilberto Yah Barrera; con el objeto de celebrar la Cuadragésima Primera
Sesién Extraordinaria de Cabildo, para la cual fueron previamente convocados, con
fundamento en el articulo 115 fraccién 1l de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, articulos 1 antepenultimo parrafo, 76, 79 de la Constitucion
Politica del Estado de Yucatan y en los articulos 2, 20, 30, 31, 32, 33, 34, 36, 38,
40, 41 inciso A) fraccion Ill, 56 fracciones | y Il, 63 fraccion Ill, 64, 77, 78, 79 y demas
relativos a la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, y con

sujecion al siguiente orden del dia:-
PUNTOS DEL ORDEN DEL DIA
A continuacion, la presidenta Municipal, |.B.Q. Maria Guadalupe Tut Hau, en el uso

de la voz dio la bienvenida a todos los Regidores, cediéndole |la palabra a la
Secretaria Municipal, la Br. Nidia Elena Caamal Puch para dar lectura de los

puntos del orden del dia siguiente:
PUNTO PRIMERO: la secretaria Municipal, procedié con dar lectura al orden del

dia siguiente:
l.- Lectura del orden del dia

Il.- Lista de asistencia.

lll.- Declaracion de contar con el quérum legal e instalacion de la sesién. -—-—---aes--

IV.- Lectura y aprobacién del acta de la sesion de cabildo anterior,

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19 Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
CP. 97818.
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Guadalupe Tut Hau, Presidenta Municipal que se cuentan con la asistencia de
cinco de cinco regidores. La Presidenta Municipal declaré la existencia del quérum
legal para realizar la presente sesién, toda vez que se encuentran todos los
regidores presentes que integran el Honorable Cabildo.

PUNTO CUARTO. - La Secretaria Municipal solicitd la dispensa de la lectura del

acta anterior, toda vez que la misma es conocida por todos quienes en ella
intervinieron, sometiéndose a consideracion, y aprobandose por UNANIMIDAD de
votos por parte de los regidores presentes que integran el Honorable Cabildo. ------
PUNTO QUINTO. - La Secretaria Municipal sometié a consideracion, la aprobacién,
de la modificacién de los reglamentos siguientes: EL LINEAMIENTO DE
INTEGRACION, FUNCIONAMIENTO Y OPERACION DEL COMITE DE
PATRIMONIO DEL AYUNTAMIENTO DE KOPOMA, EL REGLAMENTO PARA EL
OTORGAMIENTO DE APOYOS POR PARTE DEL AYUNTAMIENTO DE
KOPOMA, REGLAMENTO DE PANTEONES DEL MUNICIPIO DE KOPOMA, =
REGLAMENTO DE CABILDO, REGLAMENTO DE GACETA MUNICIPAL DEL —
MUNICIPIO DE KOPOMA, REGLAMENTO PARA PUBLICAR EN EL DIARIO

OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTO
INTERIOR DE TRABAJO DEL H. AYUNTAMIENTO DE KOPOMA.
Seguidamente, y por lo que, no habiendo mas intervenciones, la Secretaria
Municipal declaré el punto quinto como suficientemente discutido, lo someti6 a \‘N
votacion y, segun lo observado, lo declaré Aprobado por Unanimidad. ««-=esessmanass Kﬁ\
. ACUERDO
NUMERO UNO.- El H. Ayuntamiento de Kopoma, Yucatdn aprueba por
UNANIMIDAD de votos de los regidores presentes:
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UNICO.- Acuerdo en el que el H. Ayuntamiento de Kopoma, aprueba la
modificacién de EL LINEAMIENTO DE INTEGRACION, FUNCIONAMIENTO Y
OPERACION DEL COMITE DE PATRIMONIO DEL AYUNTAMIENTO DE
KOPOMA, EL REGLAMENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS POR
PARTE DEL AYUNTAMIENTO DE KOPOMA, REGLAMENTO DE PANTEONES

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19 Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
CP. 97818.
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DEL MUNICIPIO DE KOPOMA, REGLAMENTO DE CABILDO, REGLAMENTO
DE GACETA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE KOPOMA, REGLAMENTO PARA
PUBLICAR EN EL DIARIO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
YUCATAN, REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO DEL H. AYUNTAMIENTO
DE KOPOMA.

NUMERO DOS. - Se agrega como anexos a la presente acta los documentos

\V
¥
=
&
siguientes: %
1). - LINEAMIENTO DE INTEGRACION, FUNCIONAMIENTO Y OPERACION DEL
COMITE DE PATRIMONIO DEL AYUNTAMIENTO DE KOPOMA. 2"
2). - REGLAMENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS POR PARTE DEL _,}3
[
S
ST
e,

AYUNTAMIENTO DE KOPOMA.
3). - REGLAMENTO DE PANTEONES DEL MUNICIPIO DE KOPOMA. ----—mmnmev
4). - REGLAMENTO DE CABILDO.
5). - REGLAMENTO DE GACETA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE KOPOMA. -
6). - REGLAMENTO PARA PUBLICAR EN EL DIARIO OFICIAL DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE YUCATAN. /
7). - REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO DEL H. AYUNTAMIENTO DE
KOPOMA.
NUMERO TRES. - Se ordena a la Secretaria Municipal realice la publicacidon del \

presente acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicaciénk%\

de este H. Ayuntamiento del Municipio de Kopoma, a fin de cumplir con los érganos

de transparencia y rendicion de cuentas. Cumplase.
PUNTO SEXTO. - Finalmente y no habiendo mas asuntos a tratar, se solicita a la
Presidenta Municipal 1.B.Q Maria Guadalupe Tut Hau, que dé por concluida la

presente Cuadragésima Primera Sesion Extraordinaria de Cabildo, por lo que °
siendo las veintidés horas del dia de su inicio se da por concluida la misma, y
procediéndose a firmar la presente acta para constancia y validez por todos los )
regidores que estuvieron presentes. DAMOS FE.
Signado por la I.B.Q. Maria Guadalupe Tut Hau, Lic. Angel Gabriel Mena

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19 Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
CP. 97818.
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V.- Someter a consideracion del Honorable Cabildo, en su caso, la aprobacion de
los siguientes asuntos en cartera propuestos por la Presidenta Municipal, mismos
que a continuacion se mencionan:

UNICO.- Someter a consideracion y, en su caso, la aprobacién por parte del
Honorable Cabildo, de la propuesta que hara la Presidenta Municipal, en relacién a

la modificacién de los reglamentos siguientes: EL LINEAMIENTO DE f%
INTEGRACION, FUNCIONAMIENTO Y OPERACION DEL COMITE DE i_
PATRIMONIO DEL AYUNTAMIENTO DE KOPOMA, EL REGLAMENTO PARA EL <
OTORGAMIENTO DE APOYOS POR PARTE DEL AYUNTAMIENTO DE \\%
i KOPOMA, REGLAMENTO DE PANTEONES DEL MUNICIPIO DE KOPOMA, Y,
- REGLAMENTO DE CABILDO, REGLAMENTO DE GACETA MUNICIPAL DEL =;§
égih MUNICIPIO DE KOPOMA, REGLAMENTO PARA PUBLICAR EN EL DIARIO j%
Egéa OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTO ._5
b ?E INTERIOR DE TRABAJO DEL H. AYUNTAMIENTO DE KOPOMA.

VI. - Clausura de sesion.
PUNTO SEGUNDO. - Una vez finalizada la lectura del orden del dia, la Secretaria
Municipal procedio al pase de lista:

IxIr1Ia s

@ | Nombres Cargo Asistencia
%ig - a1
& 335 I.B.Q. Maria Guadalupe Tut Hau | Presidenta Municipal | Presente K
D=ow
"z
E E §§ Lic. Angel Gabriel Mena Gonzalez | Sindico Municipal Presente
o
%a 2 Br. Nidia Elena Caamal Puch Secretaria Municipal | Presente
C. José Marcelino Chan Piste Regidor Presente
Prof. Jaime Gilberto Yah Barrera | Regidor Presente

PUNTO TERCERO. - Al concluir con el pase de lista y para dar continuidad al
siguiente punto del orden del dia, la Secretaria Municipal informé a la |.B.Q. Maria

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19 Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
CP. 97818.
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PUNTO SEXTO. - Finalmente y no habiendo més asuntos a tratar, se solicita a la '
Presidenta Municipal 1.B.Q Maria Guadalupe Tut Hau, que dé por concluida la
presente Cuadragésima Primera Sesion Extraordinaria de Cabildo, por lo que
siendo las veintidés horas del dia de su inicio se da por concluida la misma, y
procediéndose a firmar la presente acta para constancia y validez por todos los

regidores que estuvieron presentes. DAMOS FE.
Signado por la I1.B.Q. Maria Guadalupe Tut Hau, Lic. Angel Gabriel Mena
Gonzaélez, Br. Nidia Elena Caamal Puch, C. José Marcelino Chan Piste, Prof.

Jaime Gilberto Yah Barrera.

LITYIYXE PRESIDENCIA

MUNICIPAL
_—— MUNICIPIO DE KOPOMA. Yur
: el ydiacis

1.B.Q. MARIA GUADALUPE TUT HAU

kel PRESIDENTA MUNICIPAL DE KOPOMA 2024-202f7 =
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LISTA DE ASISTENCIA DEL H. CABILDO DE KOPOMA 2024-2027
Cuadragésima Primera Sesién Extraordinaria de
Cabildo
Veintisiete de agosto de dos mil veinticinco

NOMBRE

1.B.Q. MARIA GUADALUPE TUT HAU
PRESIDENTA MUNICIPAL

PRESIDENCIA @
M}NICIPAL
MUNICIPIO HE KOPOMA, YUC.
2028 - 1NUT

LIC. ANGEL GABRIEL MENA GONZALEZ
SiNDICO

siNDICO

MUNICIPAL
MUNICIFIO DE KOPOMA, YUC.
4024 - 2027

BR. NIDIA ELENA CAAMAL PUCH

2l
IJ- SECRETARIA
SECRETARIA MUNICIPAL Ly
C. JOSE MARCELINO CHAN PISTE
REGIDOR \
Q la H @ Cz)\\b no d’l&')’l P?sk

PROF. JAIME GILBERTO YAH BARRERA A
REGIDOR o
¥
3
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Kopoma, Yucatan, a 26 de agosto del 2025.

1.B.Q. MARIA GUADALUPE TUT HAU
PRESIDENTA MUNICIPAL

CONVOCATORIA

Con fundamento en los articulos 20, 21 30, 31, 32, 33, 34, 36, 38 y demas relativos a la
Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatdn se convoca a la
CUADRAGESIMA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO, a efectuarse
el dia veintisiete de agosto del dos mil veinticinco, en punto de las veinte horas, en
el lugar que ocupa el Palacio Municipal, para someter a consideracion el siguiente:

PUNTOS DEL ORDEN DEL DIiA

l.- Lectura del orden del dia

Il.- Lista de asistencia.

lll.- Declaracion de contar con el quérum legal e instalacion de la sesion. -------------

IV.- Lectura y aprobacioén del acta de la sesion de cabildo anterior.
V.- Someter a consideracién del Honorable Cabildo, en su caso, la aprobacion de
los siguientes asuntos en cartera propuestos por la Presidenta Municipal, mismos

que a continuacion se mencionan:

UNICO.- Someter a consideraciéon y, en su caso, la aprobacion por parte del
Honorable Cabildo, de la propuesta que hara la Presidenta Municipal, en relacion a
la modificacion de los reglamentos siguientes: EL REGLAMENTO DE
INTEGRACION, FUNCIONAMIENTO Y OPERACION DEL COMITE DE

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19 Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
CP. 97818.
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PATRIMONIO DEL AYUNTAMIENTO DE KOPOMA, EL REGLAMENTO PARA EL
OTORGAMIENTO DE APOYOS POR PARTE DEL AYUNTAMIENTO DE
KOPOMA, REGLAMENTO DE PANTEONES DEL MUNICIPIO DE KOPOMA,
REGLAMENTO DE CABILDO, REGLAMENTO DE GACETA MUNICIPAL DEL
MUNICIPIO DE KOPOMA, REGLAMENTO PARA PUBLICAR EN EL DIARIO
OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTO
INTERIOR DE TRABAJO DEL H. AYUNTAMIENTO DE KOPOMA.
VI. - Clausura de sesién.

ATENTAMENTE

MUNICITR
BR. NIDIA ELENA CAAMAL PUCH

SECRETARIA MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTO DE KOPOMA 2024-2027

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19 Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
CP. 97818.
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C. MARIA GUADALUPE TUT HAU, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE KOPOMA, A LAS
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

Que con fundamento en los articulos 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; articulos 1 antepenultimo parrafo, 76, 79 de la
Constituciéon Politica del Estado de Yucatan; 2, 40, 41 inciso A) fraccién Ill, 56,
fracciones | y I, 63 fraccion Ill, 77, 78 y 79 150, 151, 152, 153, 154, 155, 156, 157
y 158 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan; el "\

Ayuntamiento que presido mediante Sesion de Cabildo, de fecha 27 de agosto del X

ano 2025, aprobo el siguiente:

LINEAMIENTOS DE INTEGRACION, FUNCIONAMIENTO Y OPERACION DEL
COMITE DEL PATRIMONIO DEL AYUNTAMIENTO DE KOPOMA

Titulo |
Disposiciones Generales

NICIPO DE XOPOMA, YuC

Articulo 1. El presente Lineamiento es de orden publico e interés social y tiene
= como objeto regular la integracién, funcionamiento y operacion del Comité del
Patrimonio de este municipio para llevar a cabo el registro, destino, administracion,
control, posesién, uso, aprovechamiento, afectacion, trasferencia, enajenacion,
destruccién, desincorporacion, desafectacién, baja y destino o disposicion final de
los bienes muebles que, por su uso, aprovechamiento o estado fisico resultan no

utiles, asi como por siniestro, dafio, robo o extravio previo oficio del encargado de
Bienes Muebles e Inmuebles.

Articulo 2. Para efectos del presente Lineamiento se entendera por:

I. Bienes: A los bienes muebles e inmuebles propiedad o en posesion del
Ayuntamiento del Municipio de Kopoma, tal como se sefiala en los articulos

del 150 al 157, contenidos en el Capitulo Il “De los Bienes” en su Seccién
Primera “Del Dominio Publico”, Seccién Segunda “Del Dominio Privado” y 4

Seccioén Tercera “De la Desincorporacion’, todos de la Ley de Gobierno de
los Municipios del Estado de Yucatan.

[l. Bien inmueble: Todos los comprendidos en el articulo 589 del Cédigo Civil
del Estado de Yucatan, y en general, todo aquél bien que, por su naturaleza
de uso, no puede trasladarse de un lugar a otro, tales como terrenos,
departamentos y edificios, entre otros.

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
CP. 97818.
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Ill.  Bien mueble: Al objeto que, por su naturaleza de uso, puede ser trasladado
de un lugar a otro, se le conoce como: mobiliario y equipo de
administracion, mobiliario y equipo educacional y recreativo, equipo e
instrumental médico y de laboratorio, vehiculos y equipos de trasporte,
maquinaria, otros equipos y herramientas, colecciones, obras de arte y
objetos valiosos. De igual manera, lo comprendidos en el articulo 590, 591,
592, 593, 594 y 595 del Cédigo Civil del Estado de Yucatan

Comité: Al Comité de Patrimonio del Ayuntamiento del Municipio de
Kopoma.

<

2024 - 2027

<

Desincorporacion: Es el acto mediante el cual, se excluye un bien del
patrimonio publico, con todas las especificaciones contables y legales.

Desafectacion: Es el acto por el que se determina que el bien ha dejado de
tener un uso o destino por el que se incorpord al dominio publico, y en ese
contexto, pasa a formar parte del dominio privado.

Dictamen: Es la opinién emitida por el Comité, mediante el cual se sefalara
en los asuntos sometidos a su consideracion, para el registro, el destino, la
administracion, donacién, control, posesién, uso, aprovechamiento,
afectacién, trasferencia, enajenacion, destrucciéon, desincorporacion,
desafectacion, baja y destino o disposicion final de los bienes muebles e
inmuebles del H. Ayuntamiento del Municipio de Kopoma.

VIII. Ley: Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan.

IX. Patrimonio: Es el conjunto de bienes, derechos y obligaciones, de la
Administracién Publica Municipal, susceptibles de apreciacién pecuniaria,
y se tal como lo sefiala el articulo 137 y 138 de la Ley de Gobierno de los
Municipios del Estado de Yucatan.

<

<

2024 - 2027

X

Persona servidora publica: Toda persona que desempefie empleo, cargo
0 comision en el Ayuntamiento del Municipio de Kopoma.

2024 - 2027

Titulo Il
De la Integracion.

Articulo 3. El Comité se integrara de la forma siguiente:

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
CP. 97818.
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MUNICIMIO DE KOPOMA, YUC.
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Articulo 4. El Comité tendra las funciones siguientes:

Municipio de Kopoma, Yucatan.
R.F.C. MKY850101GU4
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KOPOMA

|. Con derecho a voz y voto.

a) Presidente. Persona servidora publica con el cargo de Secretaria Municipal.
b) Secretario Técnico. Persona servidora publica titular del area de Tesoreria.
c) Vocal. Persona servidora publica con nivel de Titular de Direccion.

d) Vocal. Persona servidora publica con nivel de Titular de Direccion.

e) Vocal. Persona servidora publica con nivel de Titular de Direccion.

Il. Con voz, pero sin voto.

a) Invitado permanente. Persona titular de la Contraloria del Municipio, 0
persona que ésta designe para tal efecto.

Titulo M
De las Funciones.

I. Autorizar las actualizaciones del Lineamiento de integracion, funcionamiento
y operacion del Comité;

Il. Aprobar el calendario de sesiones ordinarias;

IIl. Dictaminar el registro, destino, administracién, donacién, control, posesion,
uso, aprovechamiento, afectacion, trasferencia, enajenacion, destruccion,
desincorporacion, desafectacion, baja y destino o disposicion final de los
bienes muebles que, por su uso, aprovechamiento o estado fisico resultan
no Utiles, asi como por siniestro, dafio, robo o extravio previo oficio del
encargado de Bienes Muebles e inmuebles.

Iv. Dictaminar la enajenacién, donacién, permutacion, cesiéon o gravado de / "
7

cualquier modo de los bienes inmuebles que formen parte del dominio %
publico y privado de los municipios, para su aprobacion ante Cabildo. \

V. Formular criterios y directrices para la mejora de procedimientos
administrativos de bienes muebles e inmuebles, con fines institucionales,
en caso necesario; y

V. Las demas que sean necesarias.

Te
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Articulo 5. El Presidente tendré las funciones siguientes:
I. Presidir las sesiones del Comité;
Il. Autorizar los asuntos a tratar;
m lll. Recibir las mociones de orden planteadas por los integrantes del Comité y <)

decidir su procedencia;

Iv. Emitir voto para cada asunto que se someta a Comité. En caso de
empate, tendra voto de calidad:;

« V. Requerir por si mismo o a solicitud de los integrantes del Comité, de
o . . s . . » s
g las dependencias o unidades administrativas, la intervencion de

_§ invitados cuya participacion se considere necesaria; y
. -
o VI. Firmar actas de las sesiones. @

m Articulo 6. El Secretario Técnico tendra las funciones siguientes:
I. Recibir los asuntos a tratar remitidos por el Presidente que se someteran

a consideracién del Comité;
Il.  Emitir convocatoria para las sesiones ordinarias o extraordinarias con los :
asuntos a tratar, autorizados por el Presidente;
. Tomar asistencia y declarar quérum;
. Dar lectura a los asuntos a tratar y someterlos a consideracion de los
;

SECRETARIA
MUMICIPAL

-(PIC) DE ROPOMA, YUC
2027

2024 - 202

s
MUMIC
w =

integrantes del Comite;
V. Informar en sesiones ordinarias el seguimiento de acuerdos emitidos en

m sesiones anteriores;

Vl. Someter a votacion los asuntos tratados;

(3]

8§'§~ VIl. Levantar acta de cada sesion de los asuntos tratados;

§§ §§ Vill. Resguardar las actas y documentacion soporte;

“e gg IX. Firmar actas de las sesiones; y P
% X. Efectuar las demas actividades que le correspondan conforme a la -~

normativa aplicable o aquellas que le encomiende el Presidente.

e

Articulo 7. Los vocales tendréan las funciones siguientes:
I.  Proponer los asuntos a tratar que consideren pertinentes;

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
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Il.  Aprobar, en su caso, los asuntos a tratar;
lil. Asistir a las sesiones a las que se les convoque;

Iv. Analizar los asuntos a tratar en las sesiones y emitir comentarios que
estimen pertinentes;

V. Emitir voto para cada asunto que se someta a consideracién del Comité,
m en caso de ser en contra, debera fundamentarlo por escrito, lo cual se
<
Y]
=
w

_ hara constar en acta; y
5 VI. Firmar actas de las sesiones.
88 v La participacion de los invitados se limitara a aquellos asuntos en que

oY
Z2Z0o0 : : . . DA X
;..? § o se considere necesaria su intervencién, deberan emitir opinién y firmar -
£%o3 acta de la sesion, ' ﬁ
i 4] . !
o ,7 3 Titulo IV -
st Del Funcionamiento del Comité.

MUNICIPAL
yuc

MUNICIPIO DE xoPOMA

para las sesiones ordinarias y un dia habil para las extraordinarias;

. ElI Comité sesionaréa cuando menos dos veces al afio, de preferencia durante
los meses de junio la primera y diciembre la segunda, de manera ordinaria, siempre
que existan asuntos a tratar;

Iv. En la primera sesién de cada afo se aprobara el calendario de sesiones
ordinarias y se ratificaré a los integrantes del Comité;

2024 - 2027

@ Articulo 8. El Comité operara de la forma siguiente:
s | El Comité sesionara previa convocatoria y se desarrollara conforme el orden
227  delos asuntos a tratar:
( !
E Il.  Laconvocatoria debera enviarse con al menos tres dias habiles de anticipacién
9]
w
i !

.¥ v. EI Comité podra sesionar de forma extraordinaria para tratar asuntos de

gg? caracter urgente;
go¢gs . . . .
gg, ¢ VI. Los integrantes del Comité deberan designar a sus respectivos suplentes, con
35 g§ nivel jerarquico inmediato inferior, mediante oficio dirigido al Secretario Técnico;

£ VI La documentacién presentada al Comité es responsabilidad exclusiva de la

£ unidad administrativa que la formula, debiendo adjuntarla en medio fisico y/o

electrénico;

Viil. Los asuntos a tratar se presentaran de manera individual y seran objeto de
andlisis por parte de los integrantes del Comité;

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19 Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
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IX. Para realizar las sesiones, se debera contar con la asistencia del Presidente,
y se entendera que existe quérum suficiente cuando asistan como minimo la mitad
mas uno de los integrantes con derecho a voto; las decisiones se tomaran por
mayoria de votos y se asentaran en el acta de la sesion;

X. El dictamen de los asuntos tratados en sesion, tendra caracter de acuerdo; y
Xl. Desahogados los asuntos a tratar y registrados los acuerdos, se procedera a
declarar formalmente terminada la sesion.

Xll. Se remitira el Dictamen de desincorporacion al Secretario Municipal para que,
en uso de sus facultades se realicen las gestiones pertinentes y se presente ante
la siguiente sesion de Cabildo del H. Ayuntamiento de Kopoma.

ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Lineamiento de Kopoma fue aprobado en la Sesion de
Cabildo de fecha 27 de agosto del afio 2025.

SEGUNDO.- El presente Lineamiento entrara en vigor el dia siguiente de su
publicaciéon en la Gaceta Municipal de Kopoma, quedando sin efecto cualquier

reglamento, disposicion, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que .~

se anteponga al presente.

TERCERO.- Publiquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales
conducentes.

Y, por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido
cumplimiento.

] | ol
| | BEE renoa | secreramia
F L;;_J,_——- —MUNICIPIO DE KOPOMA, YUGC .. MUNICIPAL
. 4 rl [‘l . 2024 . 207 Ml.}f-l(.-;ll:.)lz.'f .K.\;;’P';f;lh,\‘uc
C. Maria Guadalupe Tut Hau . Nidi aamal Puch
Presidente Municipal Secretario Municipal
del H. Ayuntamiento de Kopoma, del H. Ayuntamiento de Kopoma, Yucatan.

Yucatan.
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1
IBQ. MARIA GUADALUPE TUT HAU, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL %
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE KOPOMA, A LAS "'
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

Que con fundamento en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulos 1 antepentltimo parrafo, 76, 79 y 95 Bis fracciones | ,‘2
y |l de la Constitucion Politica del Estado de Yucatan; 2, 40, 41 inciso A) fraccién IIl, 43 -
fracciones |, I, V, VIII, IX, X, XIIl y XVI, 56, fracciones | y II, 63 fraccién Ill, 77, 78 y 79 de la O
Ley de Gobiemo de los Municipios del Estado de Yucatan; articulos 1 Ultimo parrafo, 3 =
segundo parrafo, 4 , 133 de la Ley de Presupuestos y Contabilidad Gubernamental del ‘g/’/
Estado de Yucatan; el Ayuntamiento que presido mediante Sesion de Cabildo, de fecha 4 —
de enero del afic 2025, aprobé el siguiente: -%_
s

REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS
POR PARTE DEL AYUNTAMIENTO DE KOPOMA, YUCATAN.

Capitulo I.
Disposiciones generales.

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto establecer las normas y procedimientos
por medio de los cuales el H. Ayuntamiento del Municipio de Kopoma, otorgara diversos
apoyos conforme a los principios de responsabilidad, economia, eficacia, eficiencia,
equidad social y de género, honradez, objetividad y transparencia, en beneficio de la
poblacién y habitantes del Municipio.

MURNICIPAL

MUNICIPIO DE RCPOMA
202a - 2027

% SECRETARIA

Articulo 2. Los programas de apoyos, subsidios y ayudas econémicas y/o en especie
tienen por objetivo apoyar a las personas de escasos recursos y/o grupo vulnerable,

estudiantes, deportistas, productores y fomentar las tradiciones y actividades culturales de
este Municipio.

Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

|. AUTORIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPAL: El Ayuntamiento del Municipio de
Kopoma y las unidades administrativas que lo integran.
Il. BENEFICIARIO: Todo habitante que recibe algun apoyo econémico o en especie.
IIl. CONTRALOR: Es la persona Titular del Organo de Control Interno del Municipio de
Kopoma, y es el servidor publico responsable de la vigilancia, control interno,
evaluacién municipal y desarrollo administrativo.
IV. HABITANTES: Todos los pobladores que viven o tiene su domicilio en el municipio de
Kopoma.
V. MUNICIPIO: El municipio de Kopoma.
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VI. TESORERO: Es la persona Titular de la Tesoreria, encargada de conducir y vigilarel G
funcionamiento y administracién de la Hacienda Municipal. g@ 3
..I‘Nh'
Articulo 4. Sin ninguna limitacién, podran ser beneficiarios de cualquier tipo de apoyo que \SJ
otorgue el municipio, los siguientes habitantes: ﬂl
I.  Personas de escasos recursos. A
Il.  Adultos mayores. . £
. Grupos vulnerables. o g
IV.  Estudiantes (de cualquier nivel o grado académico). = =
V.  Deportistas o en su caso, los equipos deportivos de cualquier disciplina. (-q /
VL. Grupos folcléricos. 2",
VII.  Agrupaciones organizadas. <=

VIIl.  Productores.
IX.  Cualquier otra persona que reciba algun apoyo econémico o0 en especie.

Articulo 5. Podran ser beneficiarios todos los habitantes del Municipio de Kopoma,
Yucatan.

Articulo 6. Los apoyos y ayudas que se otorguen, deberan contar con la autorizacion de la 5 g‘g' .
persona Titular de la Presidencia Municipal, quien es la unica que posee la facultad de Eggg
autorizar la entrega de los apoyos a que se refieren los presentes Lineamientos - < 1
ws o
La tesoreria Municipal determinara los recursos para su implementacion, de acuerdo con la “ %5
disponibilidad presupuestaria y la naturaleza especifica de cada apoyo. % ;
Capitulo Il

Disposiciones especificas.
Seccién primera.

Apoyos a estudiantes.

Articulo 7. Los apoyos para estudiantes consisten en el pago del transporte a sus centros

escolares cuando se encuentren en otro municipio, y de esta manera puedan continuar con
sus estudios.

Articulo 8. Los requisitos para ser beneficiario de los apoyos para estudiantes, son los
siguientes:

a) Ser estudiante regular de una Institucién Educativa Publica o Privada.
b) Reunir la documentacion sefialada en el articulo 9 de este reglamento.
¢) Ser vecino de este municipio de Kopoma, Yucatan.
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Articulo 9. La documentacién necesaria para recibir el apoyo a estudiantes, sera la~. x
siguiente:
l. Documentacién oficial de la institucién educativa con la que se encuentre vigente (“:f;ﬁ

20724

su calidad de estudiante. *’"‘*.
I Identifi cac!on Oficial (para mayores de edad). " g—
Il La Clave Unica de Registro de Poblacién. (Para menores de edad) “‘f)
2
2
s ; D
V. Escrito Libre de solicitud de apoyo para estudiantes. VU é"‘
-
Articulo 10. El monto par el apoyo a estudiantes, sera variable acorde a la disponibilidad e
presupuestal de los recursos y a la distancia de traslado del estudiante. T
—

Articulo 11. El Escrito libre de solicitud debera ser dirigida a la titular de |la presidencia
municipal con copia al Titular de la Tesoreria, mediante la cual, bajo protesta de decir
verdad, manifestara la necesidad de recibir el beneficio y proporcionara todos los datos para
acreditar su calidad como estudiante.

Seccién segunda.

Apoyos econémicos < 2°
Personas de escasos recursos, adultos mayores o en situacién de % 4N
vulnerabilidad. it
USwy
R
& N
U
3
=

Articulo 12. Los apoyos a personas de escasos recursos, adultos mayores o en situacion
de vulnerabilidad, consistiran en apoyos de manera economica.

rrrrri

Dichas aportaciones o erogaciones deberan ser utilizadas para los fines solicitados, tales
como la adquisicion de medicamentos, equipos médicos, honorarios médicos, estudios
meédicos, alimentacion, y todos aquellos pagos que requiera el beneficiario para garantizar
el principio minimo de su subsistencia y todos aquellos que lo ayude a mejorar su calidad
de vida, entre otros.

Articulo 13. Para poder ser beneficiario de este apoyo, deberan cumplir con los siguientes
requisitos.

a) Ser adulto mayor de escasos recursos o encontrarse en situacion de vulnerabilidad.
b) Ser vecino y residente del Municipio de Kopoma, Yucatan. (
¢) Llenar el formato de solicitud de apoyo para acreditar la necesidad de recibir el

apoyo solicitado.

Articulo 14. La documentacion necesaria para recibir el apoyo a personas de escasos
recursos, adultos mayores o en situacion de vulnerabilidad, sera la siguiente:
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I. En caso de ser mayores de edad:
A. Solicitud de apoyo econémico debidamente llenada y firmada;
B. Identificacion Oficial vigente con fotografia;

MAUNICIPIO DE K
202

Il. En caso de ser menor de edad:

A. Solicitud de apoyo econémico debidamente llenada y firmada por padre, madre,
o tutor.

Articulo 15. La Tesoreria Municipal o su equivalente debera Recepcionar la solicitud de
apoyo en conjunto con la documentacion presentada por el solicitante 0 su representante,
mismo que debera ser revisada, cotejada, y evaluada, y en caso de encontrarse completa
debera ser dirigida a la Persona Titular de la Presidencia Municipal para su autorizacién y
aprobacién, o rechazo segun sea el caso.

Vaxelne thon BT
%\'g’\-ﬁf

Articulo 16. De acuerdo a la disponibilidad presupuestal de los recursos financieros con
los que se cuente al momento de la solicitud, la Persona Titular de la Tesoreria, en uso de
sus facultades y atendiendo a la necesidad podra hacer erogaciones por estos conceptos
hasta por un monto que no exceda de $5,000.00 cinco mil pesos sin centavos en moneda
nacional por cada apoyo solicitado.

-

Articulo 17. En caso de que el monto para un apoyo se exceda del importe mencionado en
el articulo anterior, serd necesario presentar el formato de Estudio Socioeconémico por

parte del solicitante, dicho formato podré ser solicitado en la Tesoreria Municipal. Este 5;»‘
apoyo se sometera a la aprobacién de Cabildo. § gg 3§
Los
En caso de desastres naturales, contingencias sanitarias, pandemia, o estados de salud §§§:
grave donde se compruebe que la vida del beneficiario se encuentra en peligro y no exista ws g§
tiempo de convocar a sesion extraordinaria de Cabildo, el apoyo econébmico podra ser gg §
autorizado la Persona Titular de la Tesoreria, presentando posteriormente a manera =
informativa, ante el cabildo en un plazo no mayor a 30 dias naturales, el formato de Estudio e SR

Socioceconomico con dos testigos que acrediten los hechos extraordinarios.

Articulo 18. El area de la Tesoreria sera la encargada de validar, verificar, resguardar y
archivar toda la documentacion correspondiente a las solicitudes de apoyo que reciba por
parte de los solicitantes, asi como de la comprobacion de la entrega de los apoyos, en
cumplimiento de la normativa aplicable en la materia. De la misma manera, debera
orientarlos en el tramite y gestiéon para la obtencion del apoyo.

Seccion Tercera
Apoyos deportivos.

Articulo 19. Los apoyos deportivos consisten en aportaciones en efectivo y/o en esp “516
deberan ser utilizadas para los fines solicitados tales como la adquisicion de uniformgSae

:
=

it e

Vm‘,gf

H. AYUNTAMIENTO
SINDICO MUNICIPAL
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material deportivo, asi como para el pago de derechos, transporte, viaticos y todo cualquiet. < 2 ﬁ
otro pago, siempre y cuando sea relacionado con el deporte y que los beneficiari :i‘:ga
representen al Municipio de Kopoma, Yucatan en algun evento o competencia deportiva. "';_; gﬁ
\ W U
AT Sl
£2i

4 )

Articulo 20. Para ser beneficiario de este apoyo, se debera acreditar con los siguientes E

requisitos: 7

<
a) Estar debidamente inscritos y registrados en algun equipo deportivo local, grupo o D
club deportivo. éf,

b) Demostrar estar debidamente convocado para participar en algun evento,
competencia o torneo deportivo en representacion del Municipio de Kopoma, o
Yucatan. =

Articulo 21. La documentacion que se debera presentar es la siguiente:

|. Solicitud de apoyo firmado por todos los miembros del equipo, o por el deportista.
Este formato podra ser solicitado en la Tesoreria Municipal.

IIl. Identificacién oficial de todos los miembros del equipo, o en su caso, CURP o
identificacion del centro escolar o deportivo.

Articulo 22, El monto de los apoyos y ayudas sociales, que se otorguen seréd variable
acorde a la necesidad inmediata del o los solicitantes y de la disponibilidad presupuestal de
los recursos.

A LT
A v

it

Articulo 23. La solicitud del apoyo se presentara con la documentacién que se considere

z0
pertinente, asi como la que se enuncia en los articulos 20 y 21 de este Reglamento. §ag
Qo
El area de la Tesoreria sera la encargada de validar, verificar, resguardar y archivar toda la g"
documentacion correspondiente a las solicitudes de apoyo que reciba por parte de los 3

L
el
-
w
"

&)

]

v

solicitantes, asi como de la comprobacién de la entrega de los apoyos, en cumplimiento de
la normativa aplicable en la materia. De la misma manera, debera orientarlos en el tramite
y gestion para la obtencion del apoyo.

Seccion Cuarta

Apoyos Culturales.

Articulo 24. Los apoyos culturales consisten en la aportaciéon en dinero, servicios o en
especie que la tesoreria municipal entrega con la finalidad de que sean utilizadas para
fomentar todo tipo de eventos culturales y artisticos, asi como para preservar las fiestas
tradicionales y de carnaval, entre otros, de este municipio de Kopoma, Yucatan.

Articulo 25. Se deberan acreditar los siguientes requisitos.

a) Pertenecer a algun grupo o agrupacion que promueva las tradiciones culturales,
religiosas, educativas, artisticas, entre otros.
b) Ser vecinos de este Municipio de Kopoma, Yucatan.
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Articulo 26. La documentacion que se debera acreditar para solicitar los apoyos culturales, 2535
son los siguientes: 2z¢°
\'J'\-L' ‘é g & ?"
I. Solicitud de apoyo debidamente firmada por todos los miembros, o en su caso del a =gk
solicitante. Este formato sera proporcionado por el area de la Tesoreria. o[
Il. Identificacion oficial de todos los miembros cuando seran mayor de edad, y en caso . ﬁ, .
de ser menor de edad, se entregara el CURP correspondiente. & Z

ll. Constancia de participaciéon en algun evento con indole cultural.

Articulo 27. El monto de los apoyos y ayudas sociales, que se otorguen sera variable

acorde a la necesidad inmediata del o |los solicitantes y de la disponibilidad presupuestal de
los recursos.

Articulo 28, La solicitud del apoyo se presentara con la documentacion que se considere
pertinente, asi como la que se enuncia en los articulos 25 y 26 de este Reglamento.

El area de la Tesoreria sera la encargada de validar, verificar, resguardar y archivar toda la
documentacion correspondiente a las solicitudes de apoyo que reciba por parte de los
solicitantes, asi como de la comprobacién de la entrega de los apoyos, en cumplimiento de
la normativa aplicable en la materia. De la misma manera, debera orientarlos en el tramite
y gestion para la obtencién del apoyo.

Seccién Quinta.
Apoyos a Productores.

e
3

« >
.
Articulo 29. Los apoyos a productores consisten en la aportacién en dinero, bienes o Eg
servicios o en especie para fomentar las actividades productivas de este Municipio de we
Kopoma, Yucatan.

Articulo 30. Para ser beneficiarios de este tipo de apoyos, se debera cumplir con los ga
siguientes requisitos:

a) Pertenecer a algun grupo de productores o ser productor acreditado.

b) Ser vecinos de este Municipio de Kopoma, Yucatan.

3
§
a3
2]
:

Articulo 31, Las personas que soliciten este apoyo, deberan acreditar la siguiente
documentacion:

|. Solicitud de apoyo debidamente firmada por el productor o por todos los miembros /v ¢
cuando se trate de alguna agrupacion.

Il. Identificacion oficial del productor o de todos los miembros.

Ill. Cuando algun miembro sea menor de 18 anos bastara que entregue copia de su
CURP.

Articulo 32. El monto de los apoyos y ayudas sociales, que se otorguen sera variable
acorde a la necesidad inmediata del o |os solicitantes y de la disponibilidad presupuestal de
los recursos.

Articulo 33. La solicitud del apoyo se presentara con la documentacion que se consi
pertinente, asi como la que se enuncia en los articulos 30 y 31 de este Reglamento.
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El 4rea de |a Tesoreria sera la encargada de validar, verificar, resguardar y archivar toda la
documentacion correspondiente a las solicitudes de apoyo que reciba por parte de los
solicitantes, asi como de la comprobacién de la entrega de los apoyos, en cumplimiento de
la normativa aplicable en la materia. De la misma manera, debera orientarlos en el tramite
y gestion para la obtencién del apoyo.

Articulo 34. Todas las solicitudes relacionadas con el Apoyo a Personas de escasos
recursos, adultos mayores o en situacion de vulnerabilidad, los Apoyos Deportivos, los
Apoyos Culturales y los Apoyos a Productores, se deberan someter a aprobacion de cabildo
unicamente cuando el monto supere los $5,000.00 pesos en M.N.

Se debera integrar el expediente correspondiente, con toda la documentacion requisitada
de acuerdo al tipo de apoyo, ademas debera contener una lista de beneficiarios y evidencias
fotograficas de los bienes o servicios entregados y de los eventos o competencias, segun
sea el caso.

Articulo 35. En relacion a los Apoyos para Estudiantes y los Apoyo a Personas de escasos
recursos, adultos mayores o en situacion de vulnerabilidad (cuando el monto sea inferior a
los $5,000.00 pesos en M.N.), se elaborara un reporte mensual de los apoyos otorgados, y
se entregara una copia de dicho reporte al Contralor, dentro de un plazo que no exceda los
10 dias naturales siguientes al mes correspondiente.

Apoyos por Gastos Funerarios. gg £

W=

Articulo 36. Los apoyos por gastos funerarios consisten en la aportacion en dinero, o wE=!

cantidad pagada por los servicios o en especie que la tesoreria municipal en su momento b 5§§
=

entregue al proveedor que realice los servicios funerarios. Para esta circunstancia, solo se
llenara la solicitud y se adjuntara copia de la identificacion del solicitante. Q

Articulo 37. No tendran derecho a percibir cantidad o beneficio alguno que se origine de
los apoyos que se encuentran descritos en el presente Reglamento, los Regidores,
directores, o cualquier otro servidor Publico que sea integrante de la Administracién Publica
Municipal del Ayuntamiento de Kopoma.

Articulo 38. Los servidores publicos que se incumplan con las disposiciones de este
acuerdo seran sancionados conforme a la legislacion aplicable en materia de
responsabilidades administrativas, con independencia de las responsabilidades penales en
que puedan incurrir.

Articulos transitorios.

PRIMEROQO: El presente Reglamento fue aprobado en la Cuadragésima Primera Sesién
Extraordinaria que se celebro el 27 de agosto de 2025.

SEGUNDO. Entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta municip
H. Ayuntamiento de Kopoma, Yucatan, quedando sin efecto cualquier reglamento,
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disposicion, ordenamiento, lineamiento, politica, procedimiento o cualquier otro documento
normativo que se contraponga a los dispuesto en el presente.

TERCERO. Para todo lo que no se encuentre previsto en el presente Reglamento, se
resolvera mediante la aprobacion en sesion de Cabildo, siempre y cuando no contravenga .
alguna normativa aplicable en la materia.

Y por tanto, mande se imprima y publique para su conocimiento y debido cumplimiento.

=

o - .
LIXTITX PRESIDENCIA T,
MUNICIPAL SECRETARIA

MUNICIPIO DE KQPOMA, YUL MUNICIPAL

F 2024 - 2027 : MUNICIPIO DE KOPOMA, YUC
s 2024 - 027
C. Maria Gquathe Tut Hau C. Nidia Elena Caamal Puch
Presidente Municipal Secretario Municipal
del H. Ayuntamiento de Kopoma, del H. Ayuntamiento de Kopoma,
Yucatéan. ,
Yucatan.
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ANEXOS

Anexo 01. Solicitud de Apoyo

HAYUNTAMIENTO DE KOPOMA
m 2024 - 2027

FECHA.
FOLIO:
ASUNTO: SOLICITUD

TUT HAU MARIA GUADALUPE
PRESIDENTE MUMNICIPAL
PRESENTE.

POR ESTE MEDIO ¥ DE LA MANERA MAS ATENTA, ME DIRIJO A USTED PARA
SCLICITARLE SU APOYO ECONOMICO QUE PREVIAMENTE LE MERCIORND

CANTIDAD
JUSTIFICACION

AREXDO A LA PRESENTE LA COPIA DE MI CREDENCIAL DE ELECTOR PARA LA
COMPROBACION CORRESPONOIENTE

ATENTAMENTE

-~

N\
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ANEXO 02. Recibo de Apoyo.

024 - 2027

XOPOMA, Yue

- 2027

MUNICIPIG [g
2024

HAYUNTAMIENTO DE KOPOMA
m 2024 - 2027
sooodis DIRECCION DE FINANZAS ¥ TESORERIA MUNICIPAL

APOYO ECONCMICO

FECHA
FOLIO.

RECIBI DE LA TESORERIA WMUNICIPAL LA CANTIDAD DI

POR CONCEPTO DE

TIFO DE AYLIDA

CON DOMWMICILIO EN

VO BO ENTREGD

TUT AL MARWA GUADALUPE TECEX CARLGS ALBERTO
TESORIRO

PRESIDENTE MUNICIPAL

A T 8 P . s dan
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O

C. MARIA GUADALUPE TUT HAU, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE KOPOMA, A LAS
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

Que con fundamento en los articulos 115 fraccion |l de la Constitucion Politica de

los Estados Unidos Mexicanos; articulos 1 antependltimo parrafo, 76, 79 de la =
Constitucion Politica del Estado de Yucatan; 2, 40, 41 inciso A) fraccién lll, 56,
fracciones | y Il, 63 fraccion Ill, 77, 78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios

del Estado de Yucatan; el Ayuntamiento que presido mediante Sesién de Cabildo,

de fecha 27 de agosto del afio 2025, aprobé el siguiente:

MUNICIPAL
MUNICIPIO DE KOPOMA, YUC.
2024 - 2027

TYTTT1 PRESIDENCIA

E

REGLAMENTO DE PANTEONES DEL MUNICIPIO DE KOPOMA, YUCATAN.

g TiITULO |
B3 DISPOSICIONES GENERALES
5038
2z ™
g Z E% Articulo 1.- Las disposiciones de este Reglamento son de orden publico y
§ observancia general en el municipio de Kopoma, Yucatan, y tienen por objeto regular
%g : el establecimiento, funcionamiento, conservacion y vigilancia de los Panteones que
m se encuentren dentro del municipio y sus comisarias.
g
9 fg_‘.’éh Articulo 2. El municipio de Kopoma, de conformidad con los articulos 89 fraccién Vy
E%gg 93 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan y articulo 199 de
°2 §§ la Ley de Salud del Estado de Yucatan, podra tener a su cargo de manera
§ exclusiva y en el ambito de sus respectivas jurisdicciones, o en su caso,

Py

concesionar la operacion de dicho servicio publico.
En ningun caso se autorizara la creacion o funcionamiento de Panteones que

pretendan dar trato de exclusividad, en razén de la raza, nacionalidad, ideologia, religion
o condicion social.

Articulo 3.- La aplicacion y vigilancia de las disposiciones del presente Reglamento,
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corresponde al Presidente Municipal, quien las ejercera a través de la Tesoreria y del

Secretario Municipal.

Articulo 4.- Para efectos del presente reglamento, le corresponde al Presidente

MUNICIPIO DE KOPOMA, YUC
2024 - 2027

2024 - 2027

Vi,

Municipal:
U
2
3 38 | Vigilar el cumplimiento del presente Reglamento en coordinacion con el
229 coordinador de panteones del municipio de Kopoma, y sus comisarias.
2 §§ Il. Supervisar la prestacion de los servicios en los Panteones, que dependan del
o Ayuntamiento, asi como en los concesionados, igualmente en las criptas que se
2 localicen en los templos;

. Tramitar las solicitudes relativas al otorgamiento, modificacion o revocacion de las

concesiones a que se refiere el articulo segundo de este Reglamento;

. Intervenir, previa autorizacion de la Servicios de Salud de Yucatan, en los tramites de

traslado, internacion, re inhumacion, deposito, incineracion y exhumacion
prematura de cadaveres, restos humanos, partes del cuerpo, restos aridos o
cremados; y

Proponer acuerdos ante cabildo para el mejor funcionamiento de los servicios
publicos materia del presente reglamento.

Articulo 5.- Para los efectos de este Reglamento se entenderéa por:

CREMACION: Es el proceso de incineracion de un cadaver, de restos humanos, partes il

del cuerpoy de restos humanos aridos

CRIPTAS: Es la estructura constituida por el conjunto de nichos, destinados al
depésito de restos humanos y restos humanos aridos o cremados;

FOSA COMUN: Es la excavacion del terreno en la que son depositados los cadaveres
osus restos, en virtud de no haber sido reclamados o identificados en un tiempo
determinado, o lo soliciten sus deudos, o por determinacion de las autoridades
competentes;

FOSA O TUMBA: Es la excavacion en el terreno de un cementerio horizontal,
destinada a la inhumacién de cadaveres;

GAVETA: Es el espacio construido dentro de cripta o cementerio vertical,
destinado al depésito de cadaveres;

NICHO: Es el espacio destinado al depésito de restos humanos aridos o cremados;

A
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VIl. OSARIO: Es el lugar especialmente destinado, para el depdsito de restos humanos
aridos;

Vill. PANTEON: El lugar destinado a recibir y alojar los cadéaveres, restos humanos,
partes del cuerpo y restos humanos aridos o cremados;

IX. PANTEON HORIZONTAL: Es el lugar donde los cadaveres, restos humanos,
partes del cuerpo y restos humanos aridos o cremados, se depositan bajo tierra;

X. PANTEON VERTICAL: Es la edificaciéon constituida por uno o més edificios,
con gavetas superpuestas e instalaciones para el deposito de cadaveres, restos
humanos, partes del cuerpo y restos humanos aridos o cremados;

Xl. RESTOS HUMANOS ARIDOS: Es la osamenta remanente de un cadaver, como |
resultado del proceso natural de descomposicién,; 5 RN

Xll. REINHUMACION: Es la accion de sepultar los restos de cadaveres \\
exhumados, en el mismo cementerio. :

3

PRESIDENCIA
MUNICIPAL

MUNICIPIO DE KOPOMA, Yuc
2024 - 2027 '

TITULO NI
i ESTABLECIMIENTO DE LOS PANTEONES
4. é
Z£<,. Articulo 6.- Para la apertura de un Panteon en el Municipio se requiere:
S8R
i 525‘: |. La aprobacion del H. Ayuntamiento de Kopoma mediante el otorgamiento de la
Iz concesion respectiva;
W = Il. Reunir los requisitos de construccion establecidos en este Reglamento y
. demas disposiciones aplicables; /

Cumplir las disposiciones relativas a la Seguridad Publica, uso del suelo y
demas ordenamientos Federales, Estatales y Municipales.

2
EER
g%%:‘? Articulo 7.-Los Panteones deberan cumplir las condiciones y requisitos sanitarios, que
@ g &3 _ ; L. . A
oz determinen las leyes y Reglamentos de la materia, asi como normas técnicas que expida la } T8
o
g% ¢ autoridad sanitaria competente; =
Articulo 8.- Los panteones deberan cumplir las disposiciones que, en materia de S
ingenieria sanitariay construccion, establecen la Ley de Salud del Estado de Yucatan o
Q
y los demas ordenamientos legales aplicables. .
3
_"‘--.a/:l
>
2
—
—
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Articulo 9.- La construccion, reconstrucciéon, modificacion o demolicion de instalaciones en los
Panteones, se ajustara a lo dispuesto por la Ley de Salud del Estado de Yucatény los
demas ordenamientos legales aplicables.

Articulo 10.- La limpieza, mantenimiento y conservacion de las aéreas e instalaciones de uso \
omdn de los Panteones, estara a cargo de la autoridad Municipal correspondiente. %

a limpieza y mantenimiento de las fosas, gavetas, criptas, osarios, mausoleo y nichos, sera

O

dbligacion de sus propietarios.

Articulo 11.- Cuando los interesados soliciten colocar encima de la béveda cualquier adorno
u obra alegérica, o constituir algun nicho para deposito especial de restos que se extraigan

después de cumplirse dos anos, se les concedera autorizacion, teniendo cuidado de

que el expresado nicho o deposito tenga una forma adecuada a su objeto y sin que
ofrezca capacidad para realizar inhumaciones de cadaveres.

Articulo 12.- Cuando por causa de utilidad publica se afecte total o parcialmente un
cementerio y se afecten monumentos, mausoleos, hornos crematorios, criptas, nichos
y osarios, deberan reponerse esas construcciones o bien trasladarse por cuenta de la

autoridad expropiante a otro inmueble.

Articulo 13.- Cuando exista la ocupacion total de las aéreas municipales destinadas
a Panteones, la Administracion Municipal, elaborara censo actualizado de la ocupacion
de tumbas, para conocer su estado de abandono y, en su caso, proceder conforme a lo
dispuesto en el articulo 24 de este Reglamento.
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Articulo 14.- Para efectos de este reglamento, son facultades del Secretario
Municipal, las siguientes: .

. Designar a un encargado de realizar visitas de inspeccion a los Panteones
Il. Solicitar la informacion de los servicios prestados en el cementerio sobre:
a. Inhumaciones;

Exhumaciones;

Re inhumaciones;

Cremaciones;

Cremacion de restos humanos aridos;

Numero de lotes ocupados; \%

Numero de lotes disponibles; y

Reportes de ingresos de los panteones municipales;

Il Inscribir en los libros del registro o en los sistemas electronicos que estan
obligados a llevar en la administracion de los Panteones municipales, las
inhumaciones, las exhumaciones, las re inhumaciones, los traslados y las
cremaciones que se efectien;

IV. Desafectar el servicio de los Panteones municipales, cuando ya no exista
ocupacion disponible y, en su caso, ordenar el traslado de los restos
humanos cuando hayan transcurrido dos afos y no sean reclamados para
depositarlos en el osario comun. En caso de que no exista disponibilidad de
lugar, se cremaran los restos previo aviso a las autoridades sanitarias;

V. Fijar anualmente las tarifas que deberan cobrarse por los servicios de
inhumacién, exhumacion, re inhumacioén, cremacion, o cualquier otro que senale
este Reglamento;

VI. Cancelar la concesion otorgada a aquellos Panteones que violen los requisitos
previstos en este Reglamento, de conformidad con lo establecido en los apartados
relativos de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan y demas
normativa aplicable en la materia.

:rt;::.—hgp_o,p_c'

2024 - 2027

Articulo 15.- Son obligaciones de los concesionarios, las siguientes:

| Tener disponibilidad de la autoridad municipal, plano del cementerio en donde
aparezcan definidas las areas a que se refiere el articulo 8;

lIl. Llevar libro de registro de inhumaciones en el cual se anotara el nombre, la edad, la -
nacionalidad, el sexo y el domicilio de la persona fallecida, causa que determiné su C‘ -
muerte, la Oficialia del Registro Civil que expidié el acta correspondiente, S
asentando su nimero y la ubicacion del lote o fosa que ocupa;

lil. Llevar libro de registro de transmisiones de propiedad o uso que se realicen o

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19 Y 21, KOPOMA, YUCATAN. T
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respecto a los lotes de cementerio, tanto por la administracion con particulares,
como por particulares entre si, debiendo inscribirse ademas las resoluciones de
la autoridad competente relativas a dichos lotes;
IV. Llevar libro de registro, de exhumaciones, re inhumaciones, traslados y cremaciones;
V. Deberan remitir dentro de los primero cinco dias de cada mes a la Tesoreria,
la relacion de cadaveres y restos humanos aridos o cremados, inhumados dentro

Y

<8 del mes anterior;
282, VI Mantener y conservar en condiciones higiénicas y de seguridad las instalaciones del
adge cementerio; y
g g & +  Vl.Lasdemas que sehale el Reglamento, la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado
a gg de Yucatan, los ordenamientos legales aplicables y el contrato de concesion.

-

TITULO IN
DE LAS INHUMACIONES, REINHUMACIONES, EXHUMACIONES Y RESTOS HUMANOS

CAPITULO PRIMERO

< DISPOSICIONES GENERALES
FRER
588
gé;, Articulo 16.- El control sanitario de exposicion de organos, tejidos, cadaveres de seres
o8
e o humanos, se sujetara a lo dispuesto en la Ley de Salud del Estado de Yucatéan y demas
i = normativa aplicable en la materia.

Articulo 17.- La inhumacién, exhumacién y cremacion de cadaveres sélo podra realizarse co

4
&ggg autorizacion de las autoridades competentes.
oY
53y
£s CAPITULO SEGUNDO
g DE LAS INHUMACIONES \g/

Articulo 18.- Los panteones prestaran el servicio de inhumacion que se solicite, previo pago a
la Tesoreria Municipal de las contribuciones consignadas en las leyes fiscales aplicables.

Bl
" (L

Articulo 19.- Las inhumaciones podran realizarse de las ocho a las dieciséis horas, de

T
\.
~J
o
S,
G
~
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lunes a domingo, salvo disposicion en contrario de las autoridades sanitarias o de alguna :

autoridad judicial.

Articulo 20.- Los cadaveres de personas desconocidas o no reclamadas que sean
remitidos por las autoridades competentes o por las instituciones hospitalarias publicas o

@ privadas, seran inhumados en la fosa comiin o cremados.

§§§§rﬁculo 21.- Los cadaveres deberan inhumarse precisamente en los Panteones habilitados

% § §§°f la autoridad competente entre las doce y las cuarenta y ocho horas siguientes a la

ge § :}:huerta, salvo autorizacion expresa en contrario de la autoridad sanitaria correspondiente
g o por disposicion de la Fiscalia General del Estado de Yucatan o de Autoridad Judicial.

Faf o
i

Articulo 22.- La persona que solicite la inhumacién de un cadaver en una béveda de uso a

perpetuidad o de concesion temporal debe de observar lo siguiente:

|. Presentar el titulo de derecho de uso a perpetuidad o de concesion temporal;

Il. Presentar la autorizacion correspondiente del Registro Civil;

ll. Presentar el recibo oficial expedido por la Tesorerias Municipal, por el pago del
derecho de inhumacioén.

2024 - 2027

<L
gz
By
xZ
lt.u).'j
i

MUNICIPIO BE KOPOMA, YUC

Articulo 23.- Si la exhumacién de hace en virtud de haber transcurrido el plazo estableciddf“ 58
por el articulo 14 fraccion IV de este Reglamento, los restos seran depositados en el osario

comun o cremados.

SiINDICO
MUNICIPAL
2024 - 2027

Articulo 24.- La exhumacion prematura podra ser autorizada por la autoridad sanitaria
competente, de la Fiscalia General del Estado de Yucatan o de la autoridad judicial
competente, sin perjuicio de lo dispuesto en otros ordenamientos legales aplicables, se

MUNICIPIO DE KOPOMA, YUC.

ey

llevara a cabo previo cumplimiento de lo siguiente:
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| Se ejecutara por el personal senalado por las autoridades sanitarias;
Il Presentar el permiso de la autoridad sanitaria;
lll. Presentar el acta de defunciéon de la persona fallecida, cuyos restos se vallan a

exhumar;
IV. Presentar identificacion del solicitante y quien debera acreditar su interés juridico; y
V. Presentar comprobante del lugar en donde se encuentra inhumado el cadaver.

Articulo 25.- La re inhumacion de los restos exhumados, sera de inmediato, previo pago de los

derechos por este servicio en la Tesoreria.

Articulo 26.- Cuando las exhumaciones obedezcan al traslado de restos humanos, a otra

fosa del mismo cementerio, la reubicacion se hara de inmediato, por el personal aprobado

por las autoridades sanitaria, previo el pago de los derechos en la Tesoreria.

Articulo 27.- El traslado de cadaveres o de sus restos, se hara segun lo dispuesto por la

autoridad sanitaria y demas disposiciones aplicables.

TITULO IV
USO SOBRE FOSAS, GAVETAS O CRIPTAS EN LOS PANTEONES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 28.- En los Panteones Municipales, el derecho de uso sobre fosas se
proporcionara mediante Concesion Temporal y/o a perpetuidad, mismas que se convendran
entre los interesados y la Administracion Piblica Municipal a través de la Tesoreria.

Durante los meses de octubre y noviembre de cada afo, con la finalidad de apoyar la
celebracion del dia de muertos, se podra realizar la actualizacion de las Concesiones
Temporales y/o a Perpetuidad en las oficinas que ocupa la Tesoreria, hasta con un 40

% de descuento, como apoyo a los habitantes del municipio.
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Articulo 29.- La concesion temporal confiere el derecho de uso sobre una fosa durante dos 3
anos, transcurrido el mismo se podra solicitar la exhumacion de los restos o bien solicitar
la concesion a perpetuidad. “~

Articulo 30.- La concesion a perpetuidad sobre una fosa solamente se concedera en los
casos que autorice el Presidente Municipal y cuando concluyan los plazos de la Concesion \§
Temporal, previo pago del derecho que corresponda a la Tesoreria Municipal.

>

rticulo 31.- Durante la vigencia del convenio de uso, el titular del derecho sobre una fosa bajo

MUNICIPAL
HAUNICIPIO BE KOPOMA, YUC.

o

Concesion de Temporalidad podra solicitar la inhumacion de los restos de su conyuge o de

2024 - 2027

un familiar en linea directa en los siguientes casos:

TITYTIYd PRESIDENCIA

I Cuando hubiere transcurrido el plazo que en su caso la autoridad sanitaria; y
Il. Que esté al corriente con los pagos correspondientes.

En caso de que su conyuge o un familiar en linea directa falleciera durante la Concesion
Temporal, podra usar de nuevo la fosa siempre y cuando esté al corriente de sus

pagos y o acredite ante la Autoridad Municipal y tener el derecho de poder adquirir una
Concesion a Perpetuidad.

| SECRETARIA
MUNICIPAL
MUNICIPIO DE KOPOMA, YUC.
2024 - 2027

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS POSESIONARIOS DERECHOS Y OBLIGACIONES.

g Articulo 32.- Toda persona tiene derecho de uso sobre terreno de cementerio municipal,
ggg ~ previo pago de las contribuciones consignadas en las Leyes Fiscales aplicables en la
0z 38
2 Eg . Mmateria.
b gg g
g % Articulo 33.- El derecho de uso sobre un terreno de cementerio municipal se R
; documentara en titulo con las caracteristicas siguientes: e v
L
Y~
5 &
L
—
L
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El derecho sera intransferible, inembargable e imprescriptible;

IIl. El titular podra transmitir su derecho por herencia o legado (nicamente a

integrantes de su familia; y

lll. Tendran derecho de ser inhumados en la cripta familiar, todos los integrantes

de su familia, sus sucesores y demas personas que autorice el titular.

Articulo 34.- Para tener derecho a utilizar los servicios del cementerio debera mantenerse

al corriente en el pago de los derechos municipales y cuotas de mantenimiento, de lo contrario

podran ser acreedores a una sancion administrativa o la remocion del derecho de concesion

del uso sobre un terreno de cementerio municipal,

Articulo 35.- Son obligaciones de los usuarios las siguientes:

Il

.
V.
V.
Vi

VIL.

Cumplir con las disposiciones de este Reglamento y las emanadas de la
Administracion Pablica Municipal,

Pagar anualmente la cuota asignada por la renta del terreno o su mantenimiento;
Abstenerse de colocar epitafios contrarios a la moral o las buenas costumbres;
Conservar en buen estado las fosas, gavetas, criptas y/o monumentos;

Abstenerse de ensuciar y danar los Panteones;

Solicitar a la autoridad correspondiente el permiso de construccion;

Retirar de inmediato los escombros que se ocasionen por la construccion de
gavetas, criptas o monumentos;

VIIil. No extraer ningln objeto del cementerio sin el permiso del administrador.

Articulo 36.- En las Comisarias pertenecientes al Municipio de Kopoma, Yucatan se

llevaran a cabo las inhumaciones y exhumaciones en el horario establecido y de

conformidad con el presente Reglamento.

Articulo 37.- Son obligaciones de los Comisarios las siguientes:

Llevar un libro de registro de las inhumaciones y exhumaciones en los Panteones de
sus comisarias, en donde se anotara en nombre, edad y domicilio de la persona
fallecida, asi como la fecha de la inhumacion, el numero de fosa, el nimero de

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19 Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
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boleta de inhumacion, el namero de recibo oficial, dicho libro de registro debera
estar en lugar accesible para que en cualquier momento pueda ser revisado;
Il. Deberan de asignar el lugar, fosa o nicho en donde se depositara el cadaver o restos
aridos; y ot
IIl. Deberan de remitir dentro de los primeros cinco dias de cada mes a la Tesoreria, un P
reporte de las inhumaciones o exhumaciones que se registraron en sus
T

comisarias durante el mes anterior, con copia al Secretario Municipal.

i) CAPITULO TERCERO
¢ _lg ORGANIZACION ADMINISTRATIVA DE LOS PANTEONES
285,
égggAﬂiculo 38.- Los Panteones publicos estaran bajo la administracion directa de la
%‘gggAutoridad Publica Municipal a través del Secretario Municipal, sus obligaciones, son las
% siguientes:

|. Remitir al Presidente Municipal, un Informe mensual las actividades realizadas,
dentro de los primeros cinco dias del mes siguiente.
Il. Vigilar y mantener el buen funcionamiento de los Panteones, denunciando ante

las irregularidades en que incurran los funcionarios y empleados y empleados de
la Administracion;
V. Expedir los titulos que amparen la concesion de uso temporal o a perpetuidad de
terrenos, bévedas, fosas, gavetas o criptas;
Expedir los titulos tramitados por los usuarios previo pago por derecho que
corresponda ante la Tesoreria Municipal Y
Vil.Las demas que asi se establezcan en este ordenamiento y demas disposiciones
legales aplicables.

g
I~ * - .

3 5.:- las autoridades correspondientes, las irregularidades que conozca;

E g§§ lll. Proporcionar a las autoridades y a los particulares interesados, la informacion que

e soliciten, respecto de la funcién de Panteones;

"2 §§ V. Poner en conocimiento del Titular del Organo de Control Interno del Municipio,
=

VI,

SINDICO
MUNICIPAL

2024 - 2027

Articulo 39.- Son obligaciones del sepulturero y auxiliar de la atencion ciudadana, las

MUNICIPIO DE KOPOMA, YUC.

siguientes:

s
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I. Orientar e informar a los posesionarios sobre los tramites necesarios a realizar en
dicho servicio;
Il. Coordinar las cuadrillas de auxiliares, para el desempeno de sus labores;
lil. Verificar la ubicacién exacta del lugar en donde se hara la inhumacion o re-
inhumacion.
IV. Mantener informado al encargado del Cementerio de todas las actividades que en
este se realicen;
V. Cerciorarse de que haya suficientes fosas disponibles para los servicios;
VI. Dictaminar respecto del estado fisico de las fosas, remitiendo a la
administracion el informe respectivo;
VI.En caso de realizar inhumaciones o exhumaciones solicitar al posesionario:
a. Copia del titulo de concesion temporal o a perpetuidad;
b. Solicitar la autorizacién correspondiente del registro civil; y
c. Solicitar el recibo oficial expedido por la Tesoreria; y
Vill. Las demas que le sean conferidas por su superior jerarquico y las disposiciones en
la materia..

MUNICIPAL
MUNICIPIO DE KOPOMA, YuC,
2024 - 2027

Articulo 40.- Para realizar trabajos de albaiileria y marmoleria dentro de los Panteones
del Municipio de Kopoma4, Yucatan debe solicitarse la autorizacién ante el Secretario
Municipal, quien la otorgara una vez que se haya cumplido con los siguientes requisitos

administrativos:

2024 - 2027

| El posesionario debera de presentar en original y copia el documento que
respalde la concesion de uso temporal, o a perpetuidad de la boveda;

Il. Realizar el pago de derecho respectivo;

lil. Entrega del proyecto a realizar.

Articulo 42.- Para la construccion encima de las bévedas se debera pagar los

derechos correspondientes en la Tesoreria, con la previa autorizaciéon emitida por el

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
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Secretario Municipal, para que se dictamine si cumple con las especificaciones del

articulo 11 del presente reglamento.

Articulo 43.- La persona contratada para la prestacion del servicio de construccion o
remodelacion o albafileria, se obliga a respetar el horario establecido, a no consumir

bebidas alcohoélicas, asi como hacer uso racional del agua e instalaciones para el cumplimiento

"

de los servicios que presta a favor de los particulares.

Articulo 44.- La persona contratada para la realizacion de los trabajos sehalados en el articulo

MUNICIPAL

MUNICIPIO DE KOPOMA, YUC.

anterior, sera responsable de las herramientas, materiales de construccion, o equipo de

2024 - 2027

trabajo, de igual forma es responsable de retirarlos una vez que concluya el trabajo para

FITYYY PRESIDENCIA

Al

el cual fue contratado y se obliga a reparar cualquier dafno que se provoque con la

introduccion de los mismos, y a retirar restos de material, desperdicios de los trabajos

realizados, procurando de esta forma no afectar a los otros posesionarios.

Articulo 45.- Queda prohibido arrojar basura o desperdicios sobre tumbas, caminos o

g
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Articulo 46.- Los contratos que se realicen con particulares de manera individual para los.'
trabajos de construccion ylo remodelacion, seran responsabilidad total quien celebre dicho

Y

contrato, por lo que la Administracion Puablica Municipal no se hace responsable por

3]
-5
3 gg ~ incumplimiento del referido contrato.
a¥se
$52: .
208 TITULO V
o DE LAS COMISARIAS
S
ga CAPITULO PRIMERO

DE LA COMPETENCIA DE LOS COMISARIOS
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Articulo 47.- Los comisarios municipales podran autorizar lo siguiente:

I.  Inhumaciones;
Il.  Exhumaciones;
.  Reinhumaciones;
IV. Cremaciones y
V. Cremacion de restos humanos aridos.
<

Articulo 48.- El pago por concepto de los derechos de las autorizaciones de los actos

que se senalan en las fracciones de la | a la V del articulo que antecede, seran

* ingresados por parte del comisario municipal ante la Tesoreria municipal, emitiendo

en todo caso el recibo oficial correspondiente.

Articulo 49.- Queda estrictamente prohibido expedir los titulos que amparen la concesion de
uso temporal o a perpetuidad de terrenos, bovedas, fosas, gavetas o criptas, que se
encuentren dentro de los cementerios de las comisarias, debido a que dicha facultad de
expedicion y autorizacion es Gnica y exclusiva de la Administracion Piblica Municipal del H.

Ayuntamiento de Kopoma, Yucatan

Articulo 50. Los servidores publicos que se incumplan con las disposiciones de este
acuerdo seran sancionados conforme a la legislacion aplicable en materia de
responsabilidades administrativas, con independencia de las responsabilidades

penales en que puedan incurrir.

ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Reglamento fue aprobado en la Sesién de Cabildo de fecha
27 de agosto del ano 2025.

SEGUNDO.- El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su
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publicacién en la Gaceta Municipal de Kopoma, quedando sin efecto cualquier

reglamento, disposiciéon, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que
se anteponga al presente.

TERCERO.- Publiquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales
conducentes.

Y, por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido

cumplimiento. E)
PRESIDENCIA %1

MUNICIPAL
MUNICIPIO DE K?POPAA. yue
a2N24d - <.

MUNICIPIO Di KOPOM
2024 - 2027

C. Maria Gllada‘lu'ﬁe Tut Hau C. Nidia Elerid Caamal Puch
Presidente Municipal Secretario Municipal
del H. Ayuntamiento de Kopoma, del H. Ayuntamiento de Kopom

&, .
Yucatan. Yucatan. -
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C. MARIA GUADALUPE TUT HAU, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE KOPOMA, A LAS
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

Que con fundamento en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; articulos 1 antepenultimo parrafo, 76, 79 de la
Constitucion Politica del Estado de Yucatan; 2, 40, 41 inciso A) fraccién lll, 56,
fracciones | y Il, 63 fraccion Ill, 77, 78 y 79 de |la Ley de Gobierno de los Municipios
del Estado de Yucatan; el Ayuntamiento que presido mediante Sesion de Cabildo,
de fecha 27 de agosto del afio 2025, aprob¢ el siguiente:

REGLAMENTO DE CABILDO

TITULO|
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés social, tiene por
objeto regular el ordenamiento interno del proceso administrativo de sesiones de
Cabildo y la organizacién y funcionamiento del gobierno municipal de Kopoma.

Las atribuciones y funciones que la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y la particular del Estado, le confieren al Ayuntamiento de Kopoma, las
ejercera originariamente el Cabildo, como érganc colegiado de decision, electo en
forma directa mediante el voto popular, conforme a lo dispuesto por la legislacién
electoral del Estado.

TiTULO NI
DEL CABILDO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 2.- La aplicacién de este reglamento corresponde al Presidente Municipal y al
Cabildo, en ejercicio de las facultades que respectivamente les otorga la Ley de
Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, el presente Reglamento y demas
normativa aplicable en la materia.

Articulo 3.- Los acuerdos de Cabildo se tomaran por mayoria de votos de los
presentes, salvo en los casos en que por disposicion legal se exija mayoria calificada.
Encaso de empate, el Presidente Municipal o quien lo sustituya legalmente, tendra voto
de calidad.
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Ningun Regidor debera abstenerse de votar, salvo impedimento legal o causa
justificada, debiendo acreditarse a satisfaccion del Ayuntamiento las causas de la
abstencién tal y como lo sefala el articulo 31 de la Ley de Gobierno de los
Municipios del Estado de Yucatan.

Los miembros de Cabildo deberan excusarse de conocer, dictaminar o votar respecto
de los asuntos que tenga interés personal o lo tenga su conyuge, cualquier pariente
consanguineo en linea recta sin limitacion de grado o pariente consanguineo en
linea colateral o por afinidad hasta el segundo grado, o cuando tenga interés alguna
persona moral de |la que sea parte el propio regidor o las personas sefialadas en este
asunto a satisfaccion del Ayuntamiento.

El Cabildo sblo podra revocar sus resoluciones en sesién a la que concurran las dos
terceras partes de sus integrantes, cuando menos.

Articulo 4.- Para los efectos del presente Reglamento y de conformidad con lo
establecido en la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, se
entiende por:

I. Mayoria simple, mas de la mitad de los votos en el mismo sentido, de los
integrantes presentes del Cabildo, y

II. Mayoria calificada, el voto en el mismo sentido de las dos terceras partes de la
totalidad de los integrantes del Cabildo.

Cuando el resultado de la operacién aritmética no sea un numero entero, se tomara
en consideracion el nimero entero superior inmediato que corresponda.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION

Articulo 5.- El Ayuntamiento es el maximo érgano de gobierno del Municipio, a
través del cual, el pueblo realiza su voluntad politica y la autogestion de los intereses
de su comunidad. Las Atribuciones y funciones conferidas al Ayuntamiento las
ejercera de manera colegiada y mediante el Cabildo. El Ayuntamiento se integra por
la o el Presidente Municipal, la o el Sindico y las o los Regidores.

Articulo 6.- El Ayuntamiento, para atender y en su caso resolver los asuntos de su
competencia, funcionara en Pleno y mediante Comisiones. Asimismo, en el ejercicio
de sus atribuciones, para las formalidades y conduccion de las sesiones, se apegara
al presente ordenamiento.

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19'Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
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Articulo 7.- Las sesiones de Cabildo podran ser. ordinarias, extraordinarias,
solemnes, bajo las modalidades presencial, y en caso fortuito, de emergencia o de
peligro, podran ser virtual o hibrida.

CAPITULO TERCERO
DE LA INSTALACION

Articulo 8.- El Cabildo del Municipio de Kopoma., se instalara en el tiempo y en la forma
prevista en la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan.

@ Los Ayuntamientos del Estado salientes, celebraran con diez dias de anticipacion
<_¢  deltérmino de su mandato, una Sesion Ordinaria en la cual el Cabildo aprobara la
9£5, conformacion de la Comision Instaladora y de Entrega-Recepcion, que se encargara
ag2¢ de los trabajos de Instalacion del Ayuntamiento entrante y el Proceso de entrega y
g §§§ recepcion correspondiente.

! gﬂ Los ayuntamientos entraran en funciones, el primero de septiembre inmediato al dia
E ] de la eleccion, por lo que, el 31 de agosto del afio de la eleccién, el Ayuntamiento
; entrante se constituira en Sesién Solemne de Cabildo para su instalacién, en la que
' el Presidente Municipal electo, rendiréa el compromiso constitucional y, atestiguara
‘:~ la que realicen los demas Regidores propietarios.
o Se realizaran las formalizaciones en la toma de protesta que sefala la Ley de
Ef<, Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, siendo el Secretario Municipal
50 2¢ del Cabildo el encargado de levantar el acta de la sesion y de enviar las copias
g g :. certificadas a los Poderes del Estado para su conocimiento.
n<gpgl
CAPITULO CUARTO
: DE LAS FUNCIONES DE LOSMIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 9.- Para su funcionamiento, el cabildo debera sesionar con la asistencia de la
mayoria de sus integrantes, quienes deberan estar presentes cuando menos cinco
minutos antes del inicio de cada sesion de acuerdo a su hora programada. Una vez
iniciada la sesidén no se permitird el acceso de cualquier persona del publico en
general. Los regidores que pretendan integrarse una vez iniciada la sesion respectiva,
lo haran unicamente con la calidad de oyentes, sin tener derecho a voz y voto. Lo
anterior, en virtud de que, se este en la mejor disposicion de atender oportunamente
cada uno de los asuntos relacionados en el orden del dia de la sesion de Cabildo, ya
sea ordinaria o extraordinaria.

Las sesiones de cabildo seran presididas por el Presidente Municipal o por quien lo
supla legalmente. La persona que presida la sesion tendra siempre voto de calidad.

SiNDICO
MUNICIPAL

MUNICIPIO DE KOPOMA, YUC.
2024 - 2027
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Articulo 10.- Los Regidores tienen a su cargo vigilar la buena marcha de la
administracion Municipal y la prestacion de los servicios publicos conforme a las
comisiones que se les asignen. Por consiguiente, deberan dar cuenta al Cabildo de
las deficiencias que observen y proponer las medidas que consideren adecuadas
para corregirlas, debiendo observar en todo momento respeto hacia los demas
regidores o publico en general que se encuentre presente en la correspondiente
sesion de Cabildo. Ante cualquier falta de respeto, ya sea verbal, escrita, por medio
de sefal u otra, se interrumpira la sesion, solicitando a la persona del publico en
general 0 en su caso el regidor que la cometa, que abandone el lugar en el que se
lleve a cabo la sesidon de Cabildo correspondiente, continuando dicha sesién.

En caso de que, por las circunstancias u horario, no se pueda continuar con la

.

Y

5_,3 sesion de Cabildo que fue interrumpida por perturbacién a la paz publica o ante

z g -R cualquier falta de respeto, se podra reagendar nueva fecha y horario, sefialando

& ‘5’3 § que la persona del publico en general o en su caso el regidor que haya cometido la

g 353 falta, no tenga acceso a ingresar a la sesion de Cabildo que se haya reprogramado.
8

Se deberé dar aviso al Titular del Organo de Control Interno del Municipio, para que
realice las gestiones correspondientes ante los hechos que hayan sido motivo de
interrupcion de la Sesién de Cabildo correspondiente, y determine lo conducente.

Los Regidores podran solicitar, dentro del seno del Cabildo, informes respecto de las
@ demas Comisiones que no le fueron encomendadas, siempre y cuando lo hagan
con respeto y d acuerdo a las formalidades que establezca el presente reglamento

MUNICIPy

g : . . = ; . .
3% y la normativa aplicable en la materia. Toda solicitud de informacién que realicen los
25 58 regidores, se debera realizar durante la sesién de Cabildo, debiéndose especificar
W= 3
22" yaprobar lo conducente por sus integrantes.
hEod

2 Articulo 11.- Las funciones que respecto de los miembros del Cabildo establece el

&y presente reglamento son sin detrimento de las atribuciones y facultades que les
m asignen la Constitucion, las Leyes, los Reglamentos y demés normas de caracter
general, debiendo observar en todo momento, buena conducta y el debido respeto

_¢ hacia todos los demas integrantes. R
3 §§'§ Ningun integrante del Cabildo del Municipio de Kopoma. podré ser compelido a asumir e
gzﬁw posturas con las que no esté de acuerdo y tendra en todo momento el derecho de N
w283 manifestar libremente sus ideas, siempre que lo haga en forma pacifica y respetuosa '

%g y no ataque derechos de terceros, ni ofenda los derechos de la sociedad. c
z -~
3 S
g@ : CAPITULO QUINTO R=
DE LAS SESIONES DE CABILDO o

2

Articulo 12.- Para su funcionamiento, el Cabildo debera sesionar con la asistencia b

5

-

P

, . o
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de la mayoria de sus integrantes, quienes tendran igualdad de derechos y
obligaciones. Las sesiones de Cabildo seran presididas por el Presidente Municipal
o por quien lo supla legalmente y deberan iniciar estrictamente en la hora y fecha
sefalada en la convocatoria. El Presidente Municipal designara por oficio a quién lo supla
en las Sesiones de Cabildo Ordinarias y Extraordinarias durante el ejercicio fiscal vigente. La
persona gue presida la sesion tendra siempre voto de calidad.

@

Articulo 13.- Las sesiones del Ayuntamiento serén ordinarias, extraordinarias y
solemnes. En las sesiones solo podran intervenir los Regidores, excepto cuando se

[¥]
§§E-h autorice expresamente la intervencioén de alguna o algunas personas distintas a los
A QES Regidores.
gas:
g Articulo 14.- El cabildo celebraré al menos dos sesiones ordinarias cada mes, que
: 2 deberan ser convocadas por escrito con tres dias naturales de anticipacion,
gﬁ incluyendo el orden del dia, tal y como lo prevé el articulo 33 de la Ley de Gobierno

de los Municipios del Estado de Yucatan.

En la primera de las dos sesiones mensuales se tratara acerca del estado financiero
y la cuenta publica del mes inmediato anterior, para su revision y aprobacion, en su

S tEJ caso, y los demas asuntos a tratar.
TN . ’ g .
g gga P En la segunda de las sesiones mensuales los regidores rendiran un informe de las
G35, actividades realizadas en las comisiones que les han sido encomendadas, y los
“wEod demas asuntos a tratar.
=

M

Articulo 15.- E| Cabildo podra celebrar sesiones extraordinarias, cuando se suscite’ |
algun asunto urgente o lo solicitare la mayoria de los integrantes, las que deberan ser

m convocadas por escrito y con veinticuatro horas de anticipacion.
g El plazo para la convocatoria podra ser menor, siempre y cuando:
g E% 3 I.  Ocurriere alteracion grave de la paz y el orden publico; »
2 EZ: g“; Il.  Aconteciere alguna contingencia natural; ; /A
2 %E lll.  Loacordare el Cabildo previamente, y D’
ga % IV. Laprestacion de los servicios publicos sea interrumpida o amenazada fj':
;f)
Articulo 16.- Seran sesiones solemnes:
I. Ladeinstalaciony conclusion del Ayuntamiento; g
II. La de informe anual sobre el estado que guarda la administracién publica del ‘5/
é
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Ayuntamiento del Municipio de Kopoma.
11 Las que acuerde expresamente el Cabildo, y

IV. Las demas que determine la Ley de Gobierno de los Municipios del
Estado de Yucatan.

En las sesiones solemnes, sélo se trataran los asuntos para las que hayan sido
convocadas.

Articulo 17.- Durante el mes de agosto de cada afio, el Presidente Municipal en sesién
solemne de Cabildo, rendiré a éste y a los habitantes, el informe anual que versara
sobre el estado que guarda la Administracion Publica del Ayuntamiento del Municipio
'de Kopoma y los avances logrados del Plan Municipal de Desarrollo.

2024

Articulo 18.- Todas las sesiones seran publicas, salvo las que a juicio de las dos
terceras partes del Cabildo deban efectuarse de forma privada y siempre que se trate
de:

I. Asuntos cuya discusion pueda alterar el orden, o

II. Cuestiones que, en los términos de la Ley de Acceso a la Informacién Publica
para el Estado y los Municipios de Yucatan, sean reservadas o confidenciales.

Articulo 19.- El recinto de sesiones del Ayuntamiento es inviolable; por consiguiente,

toda fuerza publica que no sea a cargo del Ayuntamiento o cuya presencia no haya

sido requerida por el Presidente Municipal, esta impedida de tener acceso al mismo.

El publico que asista a las sesiones del Cabildo debera guardar la debida compostura

y respeto a la investidura que representan los Regidores, estando impedido de
participar en las sesiones, ejecutar cualquier acto que distraiga la atencion de éstos
o alterar el orden, siendo que, para este efecto, todo dispositivo de teléfono celular
o0 cualquier otro medio de comunicacion o tecnologia debera estar apagado durante
la sesion. El Presidente Municipal en caso necesario podra, inclusive, ordenar el
desalojo del recinto del Cabildo de alguna persona del publico que infrinja lo
dispuesto en este articulo, con el auxilio de la fuerza publica, debiendo dar parte al
Titular del Organo de Control Interno del Municipio para los efectos legales
correspondientes.

Articulo 20.- El resultado de las sesiones se hara constar en acta que contendra una
relacion sucinta de los puntos tratados y los acuerdos aprobados, acta que se
realizara de manera veraz e imparcial, preservandose en un libro encuadernado y
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foliado. Con una copia de dicha acta y los documentos relativos, se formara un
expediente y con éstos se conformara un volumen cada afo. Lo anterior, de
conformidad en el articulo 38 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado
de Yucatan.

Una vez aprobada el acta de la sesion anterior, la firmaran todos los Regidores
presentes y se les entregara copia certificada, a quienes asi lo soliciten, en un plazo
no mayor de tres dias naturales.

CAPITULO SEXTO
DE LOSACUERDOS DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 21.- El Ayuntamiento tendra facultades para aprobar el Bando de Policia y
Gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general, dentro de su respectiva jurisdiccion, con el fin de organizar las
funciones y los servicios publicos de competencia municipal, asi como también
ejercera las atribuciones que le corresponden conforme a Constituciéon Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado de Yucatan, la
Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, el presente Reglamento y
demas ordenamientos aplicables en la materia.

El procedimiento para la aprobacién de los acuerdos del Ayuntamiento se regula
por el presente Reglamento y, en todo caso deberan observarse para su revocacion
los procedimientos previstos en la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de
Yucatan y enel presente Reglamento.

Articulo 22.- Los reglamentos y demés disposiciones de observancia general

sefalados en el primer parrafo del articulo que antecede, entraran en vigor al dia
siguiente al de su publicaciéon en la Gaceta Municipal, salvo disposicion expresa que
ordene el acuerdo respectivo.

Los reglamentos y demas disposiciones de observancia general seran comunicados
en un término no mayor de quince dias habiles siguientes al de su publicacion, al
Congreso del Estado para efectos de compilacion y divulgacion.

CAPITULO SEPTIMO
DEL PROCEDIMIENTO DE CONVOCATORIA

Articulo 23.- Las sesiones del Cabildo deberan realizarse en el edificio oficial del
Ayuntamiento, y solo por causas de fuerza mayor podra realizarse en un lugar
distinto, pero siempre dentro de la cabecera municipal. Para la celebracion de las
sesiones de Cabildo debera convocarse a sus integrantes en el plazo sefalado en
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el articulo 14 de este reglamento.

Corresponde al Presidente Municipal convocar a las sesiones de Cabildo, y a falta
de éste, lo hara el Secretario Municipal, siempre que tenga conocimiento el Presidente
Municipal.

Articulo 24.- La convocatoria que se expida para la celebracion de Sesiones Ordinarias
de Cabildo debera ser firmada por el convocante e ir acompariada del orden del dia,

Y

MUNICIPAL

MUNICIPIO DE KOPOMA, Yuc.

2024 - 2027

"TYYTI PRESIDENCIA

Ay

MUNICIPAL
MUNICIPIO DE KOPOMA, YucC
2024 - 2027
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MUNICIPAL

MUNICIPIO DE KOPOMA, YUC.
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el

que debera contener, por lo menos los siguientes puntos:

l.
1.

V.
V.
VI.
VII.

Articulo 25.- La convocatoria que se expida para la celebracion de alguna Sesién
Extraordinaria de Cabildo debera ser firmada por el convocante e ir acomparada del

Lista de asistencia;

Declaracion del Quérum legal para celebrarla;

Lectura del orden del dia;

Lectura del acta de la sesion anterior, 0 en su caso, dispensa de la lectura;
Asuntos a tratar;

Asuntos generales, y

Clausura de la sesion ordinaria de Cabildo.

orden del dia que contendra los puntos siguientes:

l.
Il.
.
V.
V.

En las sesiones extraordinarias, unicamente se trataran los asuntos por los que hayan

Lista de asistencia;

Declaracion del Quérum legal para celebrarla;
Lectura del orden del dia;

Asuntos a tratar;

Clausura de la Sesion Extraordinaria de Cabildo.

sido convocados.

Articulo 26. Para el caso de que se requiera celebrar alguna sesién solemne, el

orden del dia debera observar los siguientes puntos:

I
Il.
I
V.
V.
VI.

Lectura del orden del dia;

Lista de asistencia;

Declaracion de la existencia del Quérum legal para celebrarla;

Lectura del acuerdo anterior en el que dispuso la celebracion de la sesion, y
Asunto o motivo de la sesidn, y

Clausura de la Sesién Solemne de Cabildo.
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CAPITULO OCTAVO
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 27 .- Las sesiones del cabildo se desarrollaréan con sujecion a la convocatoria
y al orden del dia previamente expedido, seran discutidos y en su caso, votados los
asuntos contenidos en el orden del dia, salvo cuando exista justificacion alguna y el
propio cabildo acuerde posponer la discusion o votaciéon de algun asunto en
particular, siempre gue ello no contravenga las disposiciones legales y se hara
constar en el acta correspondiente.

Todo asunto sera presentado en Cabildo para su analisis, discusién, en su caso,
aprobacion. Debera estar acompariado de toda la documentaciéon e informacién
conducente.

Las propuestas que los miembros del Ayuntamiento presenten para incluirse en el
punto de asuntos generales del orden del dia, deberan ser por escrito, conteniendo
una exposicion de motivos que justifique su objeto y entregarse al Secretario del
Ayuntamiento por lo menos con tres dias de anticipacion a la fecha en que se
programe la Sesion ordinaria de cabildo, solo en los casos fortuitos o de causa
mayor podran presentarse el mismo dia a cabildo. Dichas propuestas seran
turnadas a la comisién correspondiente.

Articulo 28.- Las sesiones de Cabildo seran presididas y dirigidas por el Presidente..
Municipal; las intervenciones de los Regidores en el desarrollo de las sesiones,

seran moderadas por el Secretario Municipal, el cual, al iniciar la discusion de cada'- :

asunto del orden del dia, cedera la palabra al orador que haya pedido el uso de la
misma, siguiendo las intervenciones en el orden que fueran solicitadas.

Articulo 29.- El Secretario Municipal exhortar4 a los Regidores para que sus
intervenciones sean concisas y concretas, procurando optimizar el tiempo de las
mismas, para lo cual se considerara una duracién de hasta cinco minutos en el uso
de la voz; al término de todas las intervenciones, el Secretario Municipal preguntara
si el punto esta suficientemente discutido o si quedar alguna duda y en caso de no ser
asi, se reanudara la discusiéon. Una vez hecho lo anterior, el Secretario Municipal
preguntara si el asunto esta suficientemente discutido y atendido, y en su caso, se
sometera a la votacién correspondiente.

En caso de que ningun Regidor pida el uso de la palabra respecto al asunto a tratar
sobre algun punto del orden del dia, se declarara el asunto suficientemente discutido
y se procedera a votacién de conformidad con el presente reglamento.

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
CP. 97818.

Q My cavino (o VisTe




%

113 PRESIDENCIA

;i “,--:-.

>

MUMITIPAL

MUNICIPIO DE XOPOH

[ITTTE SECRETARIA

MUNICIFAL
MUNICIPIO DE KOPOMA, YUC.

MUNICIPAL

TUNICIPIO BE Ki

. YUC.

2024 - 2027

WA, YUC

2024 - 227

2024 - 2027

Municipio de Kopoma, Yucatan.,
R.F.C. MKY850101GU4
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

KOPOMA

Articulo 30.- En el curso de las deliberaciones, los integrantes del Cabildo se
abstendran de realizar ofensas o alusiones personales a otros integrantes del
Cabildo o a terceros que pudiesen generar controversias o discusiones ajenas a los
asuntos que en su caso se discutan.

En relacién a lo establecido en el parrafo anterior, si el orador se aparta de la cuestion
en debate o hace referencia a alusiones personales o falta de respeto, el Secretario
Municipal procedera apercibirlo, solicitandole se retire de las instalaciones en donde
se lleve a cabo la sesion de Cabildo.; Cuando haga caso omiso y no se retire, se
interrumpira la sesiéon de Cabildo correspondiente y se solicitaré el auxilio de la
fuerza publica

Cuando durante la sesién, se incite o se haga uso de violencia fisica o verbal, se
solicitara el auxilio de la fuerza publica y se actuara conforme a los articulos 224,
225 y 226 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, a lo
establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatan
y demas normativa aplicable en la materia.

Articulo 31.- Los oradores no deberan ser interrumpidos durante el tiempo
concedido para su intervencién, el cual sera de hasta cinco minutos, salvo por medio
de una mocién siguiendo las reglas establecidas en el siguiente CAPITULO.

Si algun Regidor en asuntos generales propusiera que el Cabildo se pronuncie
respecto al andlisis de un asunto en lo particular, el Secretario Municipal sometera”
a votacién, la determinacion de dicha propuesta, o bien, se fijara plazo para
determinar lo conducente.

CAPITULO NOVENO
SOLICITUD DE INTERVENCION

Articulo 32.- La Solicitud de Intervencién es toda proposicién verbal hecha por
cualquier Regidor del Cabildo en sesion del mismo, a fin de solicitar la intervencion
del Secretario Municipal para llamar la atencién respecto de algun punto en

discusion. L.})\

Corresponde al Secretario Municipal aplicar lo relativo a las Solicitudes de =
Intervencion en las sesiones del Cabildo. )
Toda Solicitud de Intervencion debera dirigirse al Secretario Municipal, el cual tomara ,3
las medidas pertinentes para que ésta se lleve a cabo, y de no ser procedente, la -
sesién de Cabildo seguiré su curso. a/
=2

=

o’

&

, =
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Articulo 33.- Para la procedencia de las Solicitudes de Intervencion, deberan tener
como finalidad por lo menos uno de los siguientes objetivos:
I. Solicitar que se aplace la discusion del punto que se trata por razones justificadas;
II. Pedir la suspension de una intervencion que se aparte del punto en discusién o
que sea ofensiva o calumniosa para algun otro miembro del Cabildo, y

111 Solicitar la aplicacién de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de
Yucatan en su caso, o del presente Reglamento.

Articulo 34.- Para procurar el eficaz desarrollo de las funciones del Cabildo, lo no

previsto por este ordenamiento en relacién con el desarrollo de sus funciones, el Q\i\

Cabildo a propuesta del Presidente Municipal dispondré de las medidas que resulten
necesarias y procedentes en la normatividad aplicable en la materia.

CAPITULO DECIMO
DE LA SUSPENSION, DIFERIMIENTO Y PERMANENCIA DE LAS SESIONES
ga h Articulo 35.- Las sesiones Unicamente podran suspenderse por las causas siguientes:
SEIL N Cuando se altere gravemente el desarrollo de las mismas;

ClA @
AL
Yuc.

MUNICIP,
auwcn:g:: K o27

PRESIDEN

1. Por receso decretado por el Presidente Municipal, o
1.

Cuando lo apruebe el Cabildo, previa solicitud de alguno de sus integrantes.
Si durante el transcurso de una sesion quedare inexistente el quérum necesario, se

sdq tendra como concluida.
4mih . ’ 2 v e )
E‘-‘-z’%« Los Regidores que abandonaren la sesion sin causa justificada, seran privados de su
g28:  remuneracion en los términos de lo establecido en el Ultimo parrafo del articulo 37
@ %3 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan.

z

g

Articulo 36.- Al acordarse la suspension o receso, el Presidente Municipal

determinara la fecha en que habra de reanudarse la sesion, comunicandoselo a los
m demas Regidores por medio del Secretario, 0 en su caso, podra en la sesion que se

; suspende sefalarse dia y hora para que tenga verificativo su reanudacion.
8%
238% Articulo 37.- Habiéndose convocado a la celebracion de una sesion de Cabildo, ésta
w2 EE solo podra diferirse en los siguientes casos:
9 I. Cuando lo determine el Presidente Municipal;
g@ - II. Cuando lo solicite la mayoria de los Regidores por escrito en el que se

exponga la necesidad de la medida, hasta diez minutos antes de la hora de
inicio de la sesion, y

111 Si al iniciar en la fecha y hora sefialada en la convocatoria para la sesion,
no se encuentren presentes los integrantes del Ayuntamiento en numero
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suficiente para la declaracion de quérum legal.

Cuando se difiera la sesiéon por alguna de las causas sefialadas en las fracciones
anteriores de este articulo, el Secretario Municipal lo comunicara a los demas
integrantes del Cabildo; el Presidente Municipal debera convocarlos a celebrarla
dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en que ésta debié celebrarse,
debiendo de cumplir con los requisitos para las convocatorias establecidas en este
Reglamento.

Articulo 38.- El propio Cabildo podré declarar como permanente una sesién, cuando a
juicio de la mayoria de sus miembros el asunto o los asuntos de que se ocupe exijan
su prolongacién indefinida, o cuando exista en el Municipio un estado de emergencia
que lo amerite.
CAPITULO DECIMO PRIMERO
DE LAVOTACION

Articulo 39.- Los acuerdos se tomaran por mayoria simple de votos del nimero de
integrantes del Cabildo presentes en la sesién, salvo en los casos en que la ley exija
una mayoria calificada. Corresponde al Secretario Municipal realizar el computo de
los votos y declarar el resultado de la votacion.

Articulo 40.- La votacion de los asuntos se haran de forma econdémica, para lo cual
los integrantes del Cabildo que estén a favor lo manifestaran levantando la mano,
acto seguido lo haran de la misma forma quienes se manifiesten en contra.

Articulo 41.- Los Regidores podran votar, si asi lo decidiesen, en secreto y por

escrito en los siguientes casos:
I. Cuando asi lo solicite el Presidente Municipal y sea aprobado por la mayoria
de los Regidores presentes en la sesion y,
II. Cuando se trate de asuntos relativos a la responsabilidad de los integrantes
de Cabildo.

Articulo 42.- Cuando en la votacion se produzca un empate, el Presidente Municipal
0 quien lo sustituya legalmente hara uso de su voto de calidad para decidir el
resultado.

Articulo 43.- Se requerira mayoria calificada de votos para:
1. Solicitar ante el H. Congreso el cambio de la denominacién del Municipio de
conformidad a lo establecido por el Articulo 10 de la Ley de Gobierno de los
Municipios del Estado de Yucatan;
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II. La opinion respecto de la creacién o fusion del Municipio de Kopoma. con
otros municipios e integracion o anexién de nucleos de poblacion a otro
Municipio, la modificacién de sus jurisdicciones territoriales o su
denominacioén, asi como, el cambio de la cabecera municipal;

. Determinar conforme a la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado
de Yucatan y este Reglamento, qué sesiones seran privadas;

IV. Aprobar la desincorporacion o desafectacion de un bien del dominio publico;
Enajenar y dar en arrendamiento, usufructo, comodato u otro medio legal
que afecte el dominio sobre los bienes del Municipio;

VI. Enajenar los inmuebles del dominio privado;

VIl. La desincorporacién de bienes del dominio publico y su cambio de uso o
destino;

VIIl. Para enajenar, permutar, ceder o gravar de cualquier modo los bienes
inmuebles que formen parte del patrimonio municipal; y

IX. Autorizar la venta de bebidas alcohdlicas tratandose de expendios de
cerveza en envase cerrado, debiendo observar las restricciones que al efecto
establece la ley en materia de Salud del Estado y la reglamentacién
respectiva.

Tratandose del voto por mayoria calificada, ésta debera ser nominal y se asentara en
el acta el nombre del Regidor y el sentido de su voto.

Titulo I
DEL PROCEDIMIENTO EN CABILDO
CAPITULO PRIMERO
DEL DERECHO DE INICIATIVA

Articulo 44.- El derecho de presentar proyectos de reglamentos, circulares,

acuerdos y demas disposiciones de caracter general corresponde a:

I. Los Regidores de conformidad con el articulo 63 fracciones Il, Il y IV de la Ley
de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan;

Il. Los ciudadanos, en término de la Ley de Participaciéon Ciudadana que regula el
Plebiscito, Referéndum y la Iniciativa Popular.

.

Articulo 45.- Se entiende como participacion ciudadana, el ejercicio social que de
manera voluntaria y de forma individual o colectiva, los habitantes del Municipio
manifiestan su aprobacién, rechazo u opinion, sobre asuntos de interés publico.

Articulo 46.- Cuando alguna comision permanente o especial tenga necesidad de
presentar algun proyecto de acuerdo, debera hacerlo en original y copia junto con el
expediente correspondiente ante el Secretario del Ayuntamiento que enlistara
aquellos proyectos que hubiere recibido cuando menos cuarenta y ocho horas antes
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de que se expida la convocatoria, salvo los casos de sesiones extraordinarias y lo
dispuesto en este propio Articulo. En el caso de dictamenes solo se listaran aquellos
que hubiere recibido el secretario municipal por lo menos tres dias habiles anteriores
a la propia fecha de expedicion de la convocatoria.

Recibido un dictamen en por el Secretario Municipal, ésta debera distribuirlo en
copia simple a los integrantes del Cabildo dentro de los dos dias siguientes al de su
recepcion.

El ejercicio de la facultad reglamentaria, se sujetara a las mismas reglas del
procedimiento legislativo ordinario, conforme a las leyes respectivas.

~ CAPITULO SEGUNDO
DEL ANALISIS Y DISCUSION DE LOS ASUNTOS

Articulo 47 .- Habiéndose dado lectura a un proyecto de acuerdo o a un dictamen el
Secretario Municipal lo sometera a discusion. Si se tratare de un proyecto de ley en
ejercicio de la facultad constituyente del Ayuntamiento o de un reglamento, primero
se discutira en lo general y luego en lo particular. La discusion de los asuntos versara
sobre el contenido de éstos; una vez concluida la discusién el secretario sometera a
votacién el asunto de que se trate.

Articulo 48.- Los Regidores podréan solicitar al Cabildo que apruebe la intervencién en
las sesiones de los servidores publicos municipales o personas que tengan
conocimiento directo o profesional sobre un asunto a discusion, para que los
Regidores reciban informacién, opinién, o en su caso, aclaracion respecto del asunto
a discusion.

La ausencia de un Regidor a 3 sesiones ordinarias de Cabildo consecutivas, sin
causa justificada calificada por éste, se considerara como abandono definitivo del
cargo y no tendré derecho a su reincorporacion al mismo.

Para efectos del parrafo anterior, el Presidente Municipal notificaréa al Regidor
ausente, para que manifieste lo que a su derecho convenga y en su caso, ofrezca
las pruebas pertinentes en un plazo de quince dias. Transcurrido dicho plazo, el
Cabildo acordara en su caso, si procede su reincorporaciéon o si se actualiza el
abandono definitivo del cargo y si procede llamar al suplente, quien debera rendir el
compromiso constitucional en la sesion siguiente. El acuerdo del Cabildo que
declare el abandono definitivo del cargo debera notificarse al interesado dentro de
los cinco dias naturales siguientes, asi como al Congreso del Estado para los
efectos legales conducentes.
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Articulo 49.- De cada sesion de Cabildo se levantaré un acta por el Secretario
Municipal, la que debera contener por lo menos los siguientes elementos:

L. Ellugar, lafechay la hora en que inici6 la sesién, asi comolafechaylahoradela
clausura;

I El ordendel dia;
1L La certificacion de la existencia del quérum legal;
V. La relacion sucinta de los asuntos tratados y de los acuerdos tomados, y

V. La relacion de los documentos que se agregaran al expediente de la sesion.
VL

Articulo 50.- Las actas aprobadas de las sesiones de Cabildo, seran transcritas por el
Secretario a un libro encuadernado y foliado y seran firmadas por todos los Regidores

PRESIDENCIA

g
a5
P N asistentes a la sesion. Con una copia del actay los documentos relativos a los asuntos
ggé tratados, se formara un expediente y con éstos un volumen cada afio tal y como lo
285 establece el articulo 38 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de
Cc
=< Yucatan.
z

Articulo 51.- El Cabildo deberéa publicar las disposiciones de observancia general
que acuerde y para su obligatoriedad, debera publicarlas en la Gaceta Municipal,
siendo esta en version impresa de conformidad a las disposiciones de ley; y
preferentemente, en su versién electrénica; la cual contendréa por lo menos, las

<2 Ssiguientes caracteristicas:
ZEL I.- El nimero que le corresponda conforme al Registro Estatal de
5 o288 Publicaciones Oficiales, a cargo del Ejecutivo del Estado;
E‘d%gg Il.- La denominacién “Gaceta Municipal' y la leyenda: “Organo Oficial de
n 2 28 Publicacién” del Municipio respectivo;
i : Ill.- La impresién del escudo y el logotipo oficial del Municipio;
_«._-. > IV.- Fecha y nimero de publicacion de la edicion correspondiente, y
V.- El indice de contenido.
CAPITULO TERCERO
FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL
43
g&¢. Articulo 52.- El Presidente Municipal en lo que se refiere al funcionamiento del
o !§§ Cabildo se refiere, tendra las siguientes facultades y obligaciones:
2Z% o T ; 2
A28z |.- Presidir y dirigir las sesiones de Cabildo;
2% Il.- Formular y someter a la aprobacion del Cabildo, la iniciativa de Ley de
‘g Ingresos y la Ley de Hacienda, el Presupuesto de Egresos, el Bando de

iy

Policia y Gobierno, los reglamentos y demas disposiciones de observancia
general, asi como publicarlos en la Gaceta Municipal;

Ill.- Convocar por conducto del Secretario Municipal, a las sesiones de Cabildo,
por si o a peticién de la mayoria de sus integrantes, conforme al reglamento
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interior;

IV.- Cumplir y hacer cumplir dentro de su competencia, los ordenamientos
federales, estatales y municipales, asi como los acuerdos del Cabildo;

V.- Rendir en sesion publica y solemne, el informe anual sobre el Estado que
guarda la administracién publica;

VI.- Atender la debida integraciéon del Cabildo y vigilar que en todo momento
exista trato respetuoso durante las sesiones;

VII.- Informar al Cabildo sobre los ingresos, egresos y los estados financieros
de las entidades y organismos paramunicipales;

VIII.- Decretar los recesos que estime convenientes durante las sesiones;

IX.- Emitir voto de calidad en caso de empate, y

X.- Declarar el inicio y la clausura de los trabajos de la sesién. En general, tomar
las medidas necesarias durante la celebracion de las sesiones, para proveer
el cumplimiento y observancia del presente reglamento y

Xl.- Las demas que establezca el presente reglamento y la Ley de Gobierno de
los Municipios del Estado de Yucatan.

CAPITULO CUARTO
FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL SECRETARIO MUNICIPAL

Articulo 53.- El Secretario Municipal sera designado por el Cabildo a propuesta del
Presidente Municipal, a quien auxiliara en todo lo relativo a su buen funcionamiento,

asistiéndolo en su conduccion.

Con respecto al funcionamiento del Cabildo, el Secretario Municipal tendra las
siguientes facultades y obligaciones:

2024 - 2027

I. Auxiliar al Presidente Municipal, en lo relativo a las convocatorias para la
celebracién de las sesiones;

Il. Estar presente en todas las sesiones y elaborar las correspondientes actas;
IIl. Notificar por escrito y deméas medios idoneos las convocatorias a sesion;

IV. Tramitar los asuntos que deba conocer el Cabildo, hasta ponerlos en estado
de resolucion;

V. Autorizar con su firma y rdbrica, segun corresponda, las actas y documentos;
asi como expedir y autorizar con su firma, las certificaciones y demas

documentos oficiales;

VI. Tomar lista de asistencia de cuyo resultado informaréa inmediatamente al
Presidente Municipal,

VIl. Levantar las actas de las sesiones, darles lectura para el efecto de su
aprobacion, firmarlas y formar los expedientes con los documentos relativos;

VI, Ser el conducto para recibir los proyectos de acuerdos y dictamenes;

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19 Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
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IX. Someter los asuntos a votacion en los términos de este Reglamento;
X. Turnar a la o a las comisiones correspondientes, los proyectos de acuerdo
recibidos en tiempo y forma y que sean de interés de las mismas, cuando

menos setenta y dos horas antes de |la sesion en donde se discutiran;
Xl. Compilar los acuerdos dictados para el Cabildo;
XIl. Expedir las certificaciones de las actas de Cabildo y de los documentos

que obren en los expedientes de las sesiones;
Xlll. Las demas que establezca el presente reglamento y la Ley de Gobierno de

los Municipios del Estado de Yucatan.

CAPITULO QUINTO
FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS REGIDORES

¢ Articulo 54.- En relacién al Cabildo, las facultades y obligaciones de los Regidores son

las siguientes:

I,
IL

1118

VIL

VIIL
IX.
X,

Participar con voz y voto en las sesiones de Cabildo;
Proponer al Cabildo, las medidas convenientes para la debida atencidon
de los distintos ramos de la administracion municipal;
Proponer al Cabildo iniciativas de creacion o modificacion de reglamentos o
del Bando de Policia y Gobierno;
Proponer al Cabildo los acuerdos que deban dictarse para el
mejoramiento de los servicios publicos y otras funciones de la
administracion municipal,
Acordar periédicamente con el Presidente Municipal, los asuntos que estime
convenientes sobre la competencia de las comisiones a su cargo;
Recibir los documentos referentes a la cuenta publica municipal, en un
plazo previo de tres dias anteriores a la celebracion de la sesion de analisis
y aprobacion de la cuenta publica;

Proponer individualmente al Cabildo lo que consideren conveniente para el
Municipio;
Opinar sobre los asuntos que les sean encomendados a sus comisiones;
Asistir de manera permanente a la sede municipal y a las sesiones de Cabildo;
Formar parte de las comisiones y opinar de los asuntos que les fueren
encomendados e informar de sus resultados;

XI. Comunicar mensualmente al Cabildo sobre el estado que guarda el ramo bajo

XII.

su vigilancia, y las actividades relacionadas con la comision a su cargo;
Las demas que establezca el presente reglamento y la Ley de Gobierno de
los Municipios del Estado de Yucatan.

Los Regidores no tendran funciones ejecutivas.

La ausencia de un Regidor a 3 sesiones ordinarias de Cabildo consecutivas, sin
causa justificada calificada por éste, se considerara como abandono definitivo del
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cargo y no tendra derecho a su reincorporacion al mismo.

Para efectos del parrafo anterior, el Presidente Municipal notificaré al Regidor
ausente, para que manifieste lo que a su derecho convenga y en su caso, ofrezca
las pruebas pertinentes en un plazo de quince dias. Transcurrido dicho plazo, el
Cabildo acordara en su caso, si procede su reincorporacion o si se actualiza el <
abandono definitivo del cargo y si procede llamar al suplente, quien debera rendir el
compromiso constitucional en la sesién siguiente. El acuerdo del Cabildo que
declare el abandono definitivo del cargo debera notificarse al interesado dentro de
los cinco dias naturales siguientes, asi como al Congreso del Estado para los

' gfectos legales conducentes.
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fdel presente reglamento, son enunciativas mas no limitativas, por lo que se podra
§En caso de requerirlo, aplicar lo establecido en la Ley de Gobierno de los Municipios
gg ¢ del Estado de Yucatan y demas normativa aplicable en la materia.
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iculo 55.- Las facultades y obligaciones sefialadas en los articulos 51, 52 y 53 @\

£ CAPITULO SEXTO
DE LAS COMISIONES

Articulo 56.- Los Regidores ejerceran las atribuciones que la Ley de Gobierno de los
Municipios del Estado de Yucatan les conceda en materia de analisis, vigilancia y
propuesta de medidas convenientes para la debida atencion de las ramas de la
administracion publica del Ayuntamiento del Municipio de Kopoma., a través de las
comisiones que la propia ley y este Reglamento establecen.

Yuc

MURNICIPAL

MUNICIPID DE KOPOAA,
2024 - 2027

Articulo 57.- El Cabildo, en su primera sesion ordinaria y a propuesta del Presidente
Municipal, establecera las comisiones entre sus miembros. Estas se integraran con
uno o mas Regidores, y en este ultimo caso, actuaran en forma colegiada y seran
presididas por el Regidor que designe la propia comision, pudiendo alternarse la
presidencia. El Presidente Municipal tendra en todo tiempo la facultad de participar,
sin voto, en las comisiones que considere necesario.

Articulo 58.- Las comisiones tendran por objeto el estudio, dictamen y propuestas de

solucién al Cabildo de los problemas de los distintos ramos de la administracién 4
municipal. Las comisiones podran ser modificadas en su nimero y composiciéon en 5
cualquier momento, en la misma forma en que fueron establecidas. =
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Articulo 59.- EI Ayuntamiento de Kopoma., para el eficaz desempefio de sus
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I.  Gobierno; oy
II. Patrimonio y Hacienda; =
1. Desarrollo Urbano y Obras Publicas; ) /:
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Iv. Seguridad Publicay Transito;
V. Servicios Publicos, y
VI. Saludy Ecologia.

Articulo 80.- Las comisiones especiales se integraran por acuerdo del Cabildo, a

propuesta del Presidente Municipal, para atender transitoriamente los asuntos que
se les encomienden,

Los integrantes de cada comisién deberan reunirse cuando menos una vez al mes.

W Articulo 61.- Las comisiones estaran obligadas a presentar mensualmente, asi como
en cualquier tiempo en que sean requeridas por el Cabildo, un informe detallado
sobre el estado que guardan sus respectivos ramos y las medidas que a su juicio

¢ deban adoptarse para mejorar el funcionamiento de los ramos a su cargo.

Fi
i
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MUNICIPIO DE KOPOMA, YUT
2024 - 20

Articulo 62.- En ejercicio de sus funciones las comisiones podran requerir por escrito
a los titulares de las areas de la administracion municipal la informacién que
requieran para el despacho de los asuntos de su ramo. Los titulares de las areas de
la administracién municipal estaran obligados a rendir a las comisiones la

informacién que les soliciten en los términos de éste articulo y que obre en su poder
en razon de su competencia.

L

Lt
-l >
CEER
5 ;%g Articulo 63.- Las comisiones deberan funcionar por separado, pero, por acuerdo del
E:.J:%Z« Cabildo podran funcionar unidas dos o0 mas de ellas para estudiar y dictaminar los
w= 28 asuntos que requieran de su participacion conjunta; los Regidores podran intervenir
L P T “
z en alguna comision a la cual no pertenezcan, éstos podran participar con voz pero sin
*  voto en latoma de decisiones de la comision.
@ Articulo 64.- El Presidente Municipal tendra en todo tiempo la facultad de solicitar .
§ por escrito a las comisiones los informes que requiera para el ejercicio de su cargo, -
o 3‘4 asicomo encargarles la realizacion de tareas especificas en beneficio del municipio, A
‘a’-§§§ quedando obligadas las comisiones a cumplir con lo solicitado. (‘;___-_j
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ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Reglamento de Kopomé fue aprobado en la Sesiéon de
Cabildo de fecha 27 de agosto de 2025.

SEGUNDO.- EI presente Reglamento entraré en vigor el dia siguiente de su
publicacién en la Gaceta Municipal de Kopom4, quedando sin efecto cualquier
reglamento, disposicion, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que se

anteponga al presente.

TERCERO.- Publiquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales

conducentes.
Y, por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido

cumplimiento. A
SECRETARIA @
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Presidente Municipal Secretario Municipal
del H. Ayuntamiento de Kopoma, del H. Ayuntamiento de Kopoma, Yucatan.
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C. MARIA GUADALUPE TUT HAU, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE KOPOMA, A LAS
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

Que con fundamento en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; articulos 1 antepenultimo parrafo, 76, 79 de la
Constitucion Politica del Estado de Yucatan; 2, 40, 41 inciso A) fraccién Ill, 56,
fracciones | y Il, 63 fraccién Ill, 77, 78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios
del Estado de Yucatan; el Ayuntamiento que presido mediante Sesién de Cabildo,
de fecha 27 de agosto del afio 2025, aprobd el siguiente:

REGLAMENTO DE LA GACETA MUNICIPAL
DEL MUNICIPIO DE KOPOMA

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico e interés social y en él se
establecen las- disposiciones relativas a la organizacién, administracién y
publicacién de la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de Kopoma.

Articulo 2.- La Gaceta Municipal es el érgano oficial de publicacién y difusién del
municipio de Kopoméd, de caracter permanente, cuya funcidbn consiste en dar
publicidad a las disposiciones que se encuentran especificadas en este propio
ordenamiento y en la normatividad correspondiente, a fin de difundirlas entre la
poblacion y que sean aplicadas y observadas debidamente.

Articulo 3.-Para efectos del presente Reglamento se entendera:

I.  Administracion Publica Municipal: Es la organizacién administrativa del
Municipio de Kopoma por conducto del cual se ejercen las funciones
ejecutivas de su competencia,

Il.  Area requirente/solicitante: Se entiende como la unidad administrativa del

Ayuntamiento que solicita la publicacién en la Gaceta municipal.

Il Cabildo: Organo colegiado de Gobierno Municipal de Kopoma.

IV. Caso Fortuito: Presentacién de un suceso inesperado, sorpresivo, que se
produce casual o inopinadamente, o que hubiera sido muy dificil de prever
en la medida que no se cuenta con experiencias previas o consistentes de
la probabilidad o riesgos de que ocurran siniestros;

/
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[ dmsiamaa J b -
V. Fuerza Mayor: Se traduce en la ocurrencia de un suceso inevitable, aunque

previsible o relativamente previsible como un huracan o terremoto de
caracter extraordinario;

VI.  Gaceta Municipal: Es el érgano oficial de publicacién y difusién del Municipio. '
de Kopoma, de caracter permanente, cuya funcién consiste en dar//

publicidad a las disposiciones que se encuentran especificadas en este
propio ordenamiento y en la normatividad correspondiente, a fin de
difundirlas entre la poblacién y que sean aplicadas y observadas

&

19
§ 5; debidamente.
A098 VIl Ley: Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan
a2l ; Fine ; :
Yke VIIl.  Tesorero: Servidor Publico que cuenta con las facultades y obligaciones que
& §E—' sefalan los articulos 87 y 88 de la Ley de Gobierno de los Municipios del
o Estado de Yucatan y que, ademas, es el responsable de integrar, actualizar y .
administrar el Padrén de Proveedores del H. Ayuntamiento de Kopoma. \\@
ol Articulo 4.- La Gaceta Municipal de conformidad con el articulo 79 de la Ley de
%<  Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatén, contendra como minimo los
EGi:  elementos siguientes:
&3 fq I. El nimero que le corresponda conforme al Registro Estatal de Publicaciones
wZod Oficiales a cargo del Ejecutivo del Estado;
& Il. La denominacién "Gaceta Municipal' y la leyenda: "Organo Oficial de
gg E Publicacion del Municipio de Kopoma”.
§ Ill. La impresion del escudo y el logotipo oficial del municipio de Kopoma,
m Yucatan.
. IV. Fechay numero de publicacion de la edicion correspondiente
%) r . .
o Ei V. El indice del contenido.
Uksn
2%%%’ Articulo 5.- La Gaceta Municipal estara a cargo del servidor publico que para tal "
ﬁgg‘x efecto designe el Presidente Municipal. Dicho servidor publico estara bajo la Y
=8 supervision del Secretario Municipal. -[d:
5 (
gﬁ : Articulo 6.- En la Gaceta Municipal se publicara: i 9
|.  Elbando de policia y gobierno, S
. Reglamentos, /j
Ill.  Decretos,
IV.  Convocatorias de licitaciéon publica, o
V. Edictos Z
i
v
)
5
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VI. Los acuerdos, convenios, manuales, lineamientos o cualquier otro
documento de interés para el Municipio y sus habitantes;

VIl. La informaciéon de caracter institucional, resefias culturales, biogréficas,
geograficas o en general cualquier documento cuyo contenido sea de interés
para el Municipio y sus habitantes;

VIll.  Las cuentas publicas relativas a los egresos e ingresos que en forma
mensual se generen,
IX. Elinforme de la deuda publica;
X. Laley de Hacienda del Municipio de Kopom4, Ley de Ingresos del Municipio
de Kopoma y Presupuesto de Egresos;

Xl.  Los avisos y circulares de observancia para las personas empleadas del

Ayuntamiento;

Xll.  Las notificaciones administrativas o judiciales que por disposicion legal sean
: susceptibles de publicarse;
- XHI.  Los demas actos y resoluciones que sean emitidos y aprobados por el H.

Cabildo, las personas titulares de la Presidencia Municipal y de las
Direcciones que forman parte del Ayuntamiento, y que por su propia
relevancia precisen publicarse

Articulo 7.- Las publicaciones a que se refiere el articulo 6 de este Reglamento
estableceran el inicio de su vigencia y el plazo para que empiecen a surtir efecto
dichas disposiciones. Cuando en alguna de las disposiciones administrativas
publicadas no se fije fecha de vigencia, se entendera que esta es en la fecha de su
publicacion.

Articulo 8.- Cuando se apruebe por Cabildo alguna disposicion administrativa o
normativa, el Secretario municipal debera dar instrucciones para que se publique en
el menor tiempo posible para que se inicie la vigencia en un plazo no mayor a treinta
dias naturales.

Articulo 9.- La publicacion en la Gaceta Municipal, ademéas de los elementos
seflalados en el articulo 4 de este reglamento, contendré& de manera
complementaria, las caracteristicas siguientes:
I.  Afo de publicacién;

Il.  Domicilio donde se pueda ubicar la Gaceta Municipal;

Ill.  Nombre de la persona titular responsable;

IV.  Direccién electrénica;

V. Categoria de la publicacion, si es matutina o vespertina, incluye suplemento,

o si se trata de una publicacién BIS, y

avechioo Lhan
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VI.  Nombre de las personas integrantes del H. Ayuntamiento y de las titulares de
las diferentes Direcciones que conforman el Ayuntamiento.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO DE PUBLICACION

Articulo 10.- Los documentos que se publicaran en la Gaceta Municipal, deberan de
ser proporcionados por oficio o correo electrénico a la persona de la Gaceta

Municipal, con una anticipacién de cuatro dias habiles previos al dia de su
publicacién.

@

En caso de presentar los documentos a publicar por medio de oficio, éstos deberan
de venir acompafados de una copia, a efectos de confirmar su recepcion a la
persona solicitante. Cuando se presente de manera electronica, se remitira el
respectivo acuse de recibido por el mismo medio.

MUNICIPAL
SAUNICIPIO DE KOPOMA, YUC.
2024 - 2027

Articulo 11.- Todos los documentos presentados para su publicacion, deben
contener la firma de quien los emite, ya sea electronica, autégrafa o en medio
magnético, esta modalidad seré para efecto de autenticidad y certeza juridica.

F CITTT1 PRESIDENCIA

La unidad administrativa, o persona solicitante que incumpla lo dispuesto en el
articulo anterior, sera responsable de que la publicacion no se realice en el tiempo
previsto, por no haberse respetado los términos establecidos en el presente

L538 reglamento.
wz9"
Uouw . " .
t,",'éf;:;; Articulo 12.- En casos de emergencia, desastres naturales o cualquier otra causa
g de fuerza mayor, que se requiera publicar de manera urgente, se podra exceptuar
2 el plazo sefialado en el articulo 9 y la modalidad y responsabilidad establecida en el
articulo 10, ambos preceptos del presente reglamento.

_,‘:,’i_ Articulo 13.- Una vez recibida la documentacién solicitada para su publicacion, ésta
SE% n  Se canalizaré a la persona encargada de la Gaceta Municipal para su verificacion,
g"'z’é?.' para que posteriormente se turne al area responsable para agendar e integrar el
ﬁ%% 3 anteproyecto de publicacion.

2R
U . - - -
] La persona encargada de la Gaceta Municipal sera quien otorgue el visto bueno al

: ~ proyecto definitivo de la edicién de Gaceta Municipal correspondiente, debiendo
turnar dicho proyecto al area de integracion, para la impresion de los ejemplares
que se requieran.
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EECTITNTTTS
Publicada la edicion correspondiente, |la persona encargada de la Gaceta Municipal
remitira los oficios fisicos y electrénicos de las unidades administrativas o de las y
los particulares, al area de recepcién, para su debido control y archivo.

Articulo 14.- Adicional a las versiones impresas, la persona encargada de la Gaceta
Municipal enviara con un dia habil de anticipacién, copia electrénica del proyecto
definitivo de publicaciéon de la Gaceta Municipal, al area encargada de las
publicaciones en la pagina oficial del Municipio para la publicacién al dia siguiente
en la pagina web del Ayuntamiento.

La persona encargada de la Gaceta Municipal, se encargara de su publicacién en
la pagina oficial del Ayuntamiento, ademas podra remitir por correo electrénico la
edicion digital de la Gaceta Municipal respectiva a las unidades administrativas para
su debido conocimiento.
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- Articulo 15.- La persona encargada de la Gaceta Municipal, se encargaré de
: organizar la distribucion de los ejemplares de la publicacion de la Gaceta a las
g © unidades administrativas, dependencias estatales y federales, de acuerdo a la base

%

de datos de ejemplares a distribuir de manera fisica. En caso de existir, los
excedentes de los ejemplares de las Gacetas emitidas se resguardaran en archivo
para consulta o cualquier otro requerimiento.

1
K

«_:- Articulo 16.- Las publicaciones de la Gaceta Municipal podran ser mediante una
gg 3;, Edicion Matutina y en su caso, también se podra publicar una Edicion Vespertina.
w= 55 Para la publicacion de la Edicion Matutina, se considerara un horario de entre las
E‘ﬁg; ocho horas hasta las catorce horas, mientras que para la Ediciéon Vespertina sera

=5 entre las catorce y diecinueve horas del dia.
%g ® Cuando habiendo sido publicada alguna ediciéon en la Gaceta Municipal, se

requiriera por motivos extraordinarios, casos de emergencia, desastres naturales o

cualquier otra causa de fuerza mayor, que se requiera de manera urgente publicar

una nueva o complementaria, se utilizara el mismo numero de ejemplar ya publicado
¢ y para efectos de su control y archivo se le agregara el término BIS.

Y

YUC.

KOPOMA,

: EArticulo 17.- Por motivos técnicos, en la publicacion del documento se podra omitir

.la impresion de la firma autografa o electronica acreditada, sin embargo, en su lugar

SINDICO
MUNICIPAL

>“debera aparecer la mencién del o los nombres del firmante o firmantes, junto con la

%g} palabra “rdbrica” teniendo plena validez juridica el contenido de la publicacion.
,E Articulo 18.- La versién electronica de los documentos cuya publicacion se solicite,
debera cumplir con las especificaciones técnicas que establezca este Reglamento.
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CAPITULO TERCERO
DE LA FE DE ERRATAS Y NOTA ACLARATORIA

Articulo 19.- Cuando habiendo sida publicada alguna edicién de la Gaceta
Municipal, se detectare algun error tipografico, ortogréafico o de contenido, siendo
atribuibles al personal de la Gaceta Municipal en el proceso de elaboracién de dicha
edicion, se procedera a publicar una Fe de Erratas.

En el caso a que se refiere el parrafo anterior, se procedera a la correccién del texto
con errores, mediante la insercion de una fe de erratas, en la que conste el contenido

PRESIDENCIA @

MUNICIPAL

del documento original, sin costo alguno para la unidad administrativa o la persona
que solicite la correccién.

2024 - 2027

AUNICIPIO DE KOPOMA, YUC.

Articulo 20.- La nota aclaratoria es una publicacion en la Gaceta Municipal que tiene
por objeto la correccion de errores atribuidos a la unidad administrativa o persona
solicitante de dicha publicacién, y consiste en la rectificacion del texto publicado.

t

Para que se publique una nota aclaratoria, la persona solicitante debera remitir por

g_.éé_ escrito al Departamento de la Gaceta, la solicitud de la aclaracion y el texto ya
E%; rectificado. En este caso, los derechos causados por |la nueva publicaciéon seran
wz o cubiertos por quien lo haya solicitado, conforme a lo establecido en la Ley de
Lzsi  Hacienda del Municipio de Kopoma.
1 2 Cuando se trate de documentos emitidos por las unidades administrativas del
— municipio cuya correccion se solicite, deberan estar suscritos por quienes
' originalmente expidieron y remitieron el documento publicado.
m Articulo 21.- Las publicaciones de fe de erratas y notas aclaratorias que corrijan
’ algun error, tendran el valor, la eficacia y los alcances legales que establece el
.2 articulo 6 de este Reglamento.
O&<n
8358 CAPITULO CUARTO
ﬁggg DE LA PUBLICACION DE LA GACETA
£
§ Articulo 22.- La Gaceta Municipal podra ser publicada todos los dias del afio y su

i

numero de edicién sera programada con cuatro dias habiles de antelacion a su

publicacion. =

2

Articulo 23.- La Gaceta Municipal sera publicada en todo el Municipio, se imprimira =,
una cantidad suficiente de ejemplares, para garantizar la satisfaccion de su @
N
L

b
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demanda. Cada ejemplar tendra el costo que establezca la Ley de Hacienda del

Municipio de Kopoma.

En caso de que los ejemplares resulten insuficientes, la persona encargada del area
de la Gaceta podra realizar las gestiones necesarias para cubrir la demanda, previa

autorizacion de la persona titular de la Presidencia Municipal

Articulo 24.- En caso de que los documentos a publicar sean demasiados extensos,
a juicio de la persona encargada de la Gaceta Municipal, los ejemplares podran
contar con ediciones complementarias o vespertinas, con un suplemento o con los
que resulten necesarios para incluir dichos documentos, segun corresponda. En
este caso se utilizara para efectos de su control y archivo el término BIS.

”

Articulo 25.- La publicacién de documentos y la venta de la Gaceta Municipal
causaran los derechos que establezca la Ley de Hacienda del Municipio de

Kopoma, vigente.

MUNICIPAL

MUNICIPIO DE KOPOMA, YUC.
2024 - 2027

CYTTTE PRESIDENCIA

Quedan exceptuados del pago de los derechos sefalados en el parrafo anterior, las
unidades administrativas adscritas a la Administracion Publica del Municipio de

Kopoma.

E':-. " (A

%

Articulo 26.- La Gaceta Municipal tendré una version electrénica que se difundira a
través del portal de internet del Municipio, el mismo dia de su publicacion y, en su

caso, en el portal que se indique.

LR

TARIA
MUNICIPIO DE KOPCMA, VUT

MUNICe
2024 - 2087

La version electrénica de la Gaceta Municipal tendra validez legal y el caréacter de
documental publica, siempre y cuando el Departamento de la Gaceta la emita
asegurando la integridad y autenticidad de su contenido.

@ Articulo 27 .- La publicacién de los documentos a que se refiere el articulo 6 de este
Reglamento, para efectos de fidelidad del contenido, se acreditara con el documento

- #ﬁ original que se remita a la persona encargada de la Gaceta Municipal.
o&3r
g2 CAPITULO QUINTO
@ ggg LA PERSONA ENCARGADA DE LA GACETA MUNICIPAL
g Articulo 28.- La Gaceta Municipal estara a cargo a través de quien, para tal efecto,
designe la persona titular de la Presidencia Municipal y que dependera

administrativamente del Secretario municipal, ademas tendra a su cargo la edicion,
publicacién y distribucion de la Gaceta Municipal.

v
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Articulo 29.- La persona encargada de la Gaceta Municipal, tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

I. Verificar que las publicaciones incluyan el contenido completo de los
documentos que le sean remitidos para tal fin y correspondan a los
sefalados en el articulo 6 del Reglamento;

Il.  Autorizar la publicacion de la Gaceta Municipal en los términos establecidos
en el presente Reglamento;

Il Determinar el disefio, tamano, dimension y cantidad, numero de
suplementos, secciones y demas aspectos técnicos, relativos a los
ejemplares, asi como los requerimientos materiales que se requieran para

@

Gaceta Municipal, que consideren el uso de los adelantos tecnolégicos y
electrénicos, para su edicion, publicacion, distribucion y venta de sus
ejemplares.

su edicion;

g{é_ IV. Determinar los mecanismos para la distribucién de los ejemplares, de
z 3%; conformidad con lo establecido en el articulo 14 del Reglamento; e
8z 6§ V. Vigilar que se difunda por la via electrénica disponible, el ejemplar \g
u §§,§ correspondiente al dia de su publicacion;
* £ VI Dictar las medidas necesarias para resguardar los documentos originales b
H que sean enviados para su publicacion, y

N.ais VII.  Instrumentar mecanismos de modernizacién para el funcionamiento de la

Articulo 30.- La persona encargada de la Gaceta municipal, debera resguardar en
un compendio anual de las publicaciones, las cuales se concentraran en la pagina
oficial del municipio. \

CAPITULO SEXTO
DEL ARCHIVO DE LA GACETA MUNICIPAL

I SECRETARIA
MUNICIPAL

MUNICIPIO DE KOPOMA, YUC.
2024 - 2027

Articulo 31.- La persona encargada de la Gaceta Municipal dispondra lo conducente
para mantener bajo resguardo un minimo de cinco ejemplares de cada edicién, con

18]
=
9 5% sus respectivos suplementos, en su caso, observando en todo momento, los
50 g 8 principios y bases generales para la organizacion y conservacion, administracion y
%'5’;_4 preservacion de las ediciones de la Gaceta Municipal, conforme a la legislacién en
258 |amateria.
E o CU
b5 N
En todo caso, se mantendran bajo resguardo los archivos electronicos de las <
publicaciones realizadas. g
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Articulo 32.- Para el funcionamiento del archivo de la Gaceta Municipal, su titular
sera la persona responsable de vigilar lo siguiente:

I. Crear y conservar el archivo de las publicaciones que se realicen;

Il.  Estructurar sistemas y procedimientos para la consulta de los archivos y
organizar el acceso a los mismos, y
Ill.  Vigilar la adecuada actualizacion de los archivos a su cargo.

Articulo 33.- Los ejemplares de la Gaceta Municipal, para su eficiente localizacion,
deberan estar fisicamente clasificados y ordenados en forma cronoldgica y
consecutiva, por fecha de publicacién y por nimero de edicién.

Articulo 34.- Para integrar un sistema agil de busqueda y consulta de las gacetas
publicadas, el Departamento contara con un indice general de publicaciones de
manera electronica que contemplara informacién desde la primera publicacion del
mes de enero hasta la ditima del mes de diciembre del afio correspondiente.

gurticulo 35.- El indice general de publicaciones debera estar estructurado por
materia, fecha de publicacién, nimero de edicion, naturaleza del documento de que
e trate y en razén de quien emite la publicacion.

CAPITULO SEPTIMO ,
DE LAS RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 36.- Los servidores publicos considerados en el presente Reglamento, que
incurran en las responsabilidades a que se refiere este mismo, seran sujetos de
responsabilidad administrativa y seran sancionados; de conformidad con los
procedimientos dispuestos en la normativa que, para tal efecto, se encuentre
expedida en materia de responsabilidades por parte de la Administracion Publica
Municipal de Kopoma.
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ARTICULOS TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente Reglamento de Kopoma fue aprobado en la Sesién de
Cabildo de fecha 27 de agosto de 2025.

SEGUNDO.- E| presente Reglamento entraré en vigor el dia siguiente de su
publicacién en la Gaceta Municipal de Kopoma, quedando sin efecto cualquier
reglamento, disposicion, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que se

anteponga al presente.

TERCERO.- Publiquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales
conducentes.

Y, por tanto, mando se imprima y pub%e para su conocimiento y debido

cumplimiento. _ .
PRESIDENCIA ;_g;m @
MUNICIPAL | Gt _
UNICIPIO DE KOPOMA, YUC ’“YTT1 SECRETARIA é
2024 - 2027 y MUNICIPAL
v RMUMICIPIO DE XOPOMA, YUC
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C. MARIA GUADALUPE TUT HAU, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE KOPOMA, A LAS PERSONAS HABITANTES
DEL MISMO, HAGO SABER:

Que con fundamento en los articulos 115 fraccién Il de la Constituciéon Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulos 1 antepenultimo parrafo, 76, 79 de la Constitucion
Politica del Estado de Yucatan; 2, 40, 41 inciso A) fraccion Ill, 56, fracciones | y Il, 63
fraccion Ill, 77, 78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatén;
el Ayuntamiento que presido mediante Sesién de Cabildo, de fecha 27 de agosto del afio
2025, aprobd el siguiente:

J‘/[/[c{v el Tho Cf/n,m \9;5’!’@.

REGLAMENTO PARA PUBLICAR EN EL DIARIO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO
DE YUCATAN.

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico e interés social y tiene como objeto
establecer las directrices para que la Administracién Publica Municipal de Kopoma pueda realizar
publicaciones en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan. Estas publicaciones
pedran ser actos de autoridad y asuntos particulares (de personas fisicas o morales) que por
disposicion de la ley deban realizar mediante el Diario Oficial del Gobierno del Estado, tales
como: decretos, acuerdos, convenios, avisos, remates, convocatorias, licitaciones, fusiones de
sociedades mercantiles, balances y otras disposiciones de caracter y de observancia general.

Articulo 2. El presente Reglamento aplica para todo el personal adscrito al area encargada a la
Gaceta Municipal Administracién Publica Municipal de Kopoma.

Articulo 3. En las situaciones no previstas en el presente Reglamento, seran resueltas por el area [ \
adscrita al Ayuntamiento que atienda los asuntos de la gaceta municipal, en observancia lo !
dispuesto de manera supletoria en la Ley del Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan, e

la Ley de Gobiemo de los Municipios del Estado de Yucatan y demés normativa aplicable en la
materia.

Articulo 4. Para efectos del presente Reglamento se entendera:

|. Area requirente. Es la unidad administrativa municipal que requiere hacer del
conocimiento publico algun documento mediante el Diario Oficial del Gobierno del
Estado de Yucatan.

Il.  Derecho: Es el pago por concepto de la publicacién de la informacién y/o documentacion
que se requiera dar a conocer al publico por parte de la Administracién Publica
Municipal.

Ill.  DOGEY. Diario Oficial del Gobiemno del Estado de Yucatan.

IV. Edicion: Es la forma de organizacion y clasificacion de las publicaciones que se hacen
mediante el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan, de conformidad con lo
establecido en la Ley del Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan.

V. Ley. Ley del Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan.

VI. Publicacién. Es la formalizacién para dar a conocer al publico en general determinada

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19 Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
CP. 97818.
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TAformacion y/o documentaciorr=tates~como=decretos, acuerdos, CONvenios, avisos,
remates, convocatorias, licitaciones, fusiones de sociedades mercantiles, balances y
otras disposiciones de caracter y de observancia general.

Articulo 5. Cuando se requiera hacer una publicacién en el Diario Oficial del Gobiemno del Estado
de Yucatan, el area requirente debera solicitar al area encargada de la Gaceta Municipal, la
publicacion del documento que se pretenda dar a conocer al Publico.

Articulo 8. Cuando el area encargada de la Gaceta Municipal reciba alguna solicitud de
publicacién, esta analizara dicha solicitud y resolvera si es preciso llevar a cabo la publicacion en
el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan o en la Gaceta Municipal.

] Articulo 7. Cuando se haya determinado la viabilidad de la publicacion mediante el DOGEY, el
_area encargada de la Gaceta Municipal, procedera a gestionar la cotizacién en las oficinas del

DOGEY, ya sea de manera fisica, digital o telefonica.

S Articulo 8. El area encargada de la Gaceta Municipal, sera la responsable de la solicitud de

Fotizacion, tramite, gestién, pago y comprobacion de la Publicacién que se realice en el DOGEY.

Yuc.

PRESIDENCIA
MUNICIPAL

rticulo 9. Para efectos del presente Reglamento, el tramite para la solicitud de la publicacién,
constara de las siguientes etapas: _
|. Gestion. Acudir a la oficina de atencion establecida y solicitar las cotizaciones, para
solicitar a la Tesoreria del municipio el pago de la publicacion.
[l. Tramite. Entregar la documentacion requerida y llenar los formatos correspondientes ante
las oficinas de DOGEY..
Ill. Pago. Realizar el pago por los derechos correspondientes al tramite.
Recibir el resolutivo (documento o respuesta final resultado del tramite o servicio) por

parte de DOGEY.

V. Publicacién. Cuando se publica en el DOGEY. Se debera resguardar copia de la
publicacién mediante formato digital o impreso.
VI. Comprobacién. Es la entrega de toda la documentacion y evidencia a la Tesoreria. Esta

MUNICIPIO DE KOPOMA
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debera constar desde la solicitud de publicacién, todo el proceso administrativo de
requerimiento y pago, hasta la copia de la publicacion.
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Articulo 10. Cuando se entregue la documentacion a que se refiere la fraccion Il del articulo que
antecede de este reglamento, la version electrénica de los documentos cuya publicacion se
solicite, debera estar en un archivo electrénico de texto, debiendo ser compatible con el programa

@ T
& T
)41
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0 ;,’2. Microsoft Word,; utilizar la fuente de letra tipo Arial de tamafio 12; y tener un interlineado sencillo.

o&as

AUV

gz $8Se debers adjuntar en medic magnetico de almacenamiento, o en un disco. Debiendo

@ 2 83 aimacenarse un archivo formato PDF con la firma original, uno mas en archivo formato PDF con
%3 la palabra rubrica y un tercer archivo, con las especificaciones que se describen en el parrafo
§ que antecede. ]

iy

Articulo 11. Para que se pueda realizar el tramite ante DOGEY, se debera acompanar la
documentacién en dos tantos, uno con firma original y otro, con la palabra rubrica en el lugar
donde vaya la firma de la Persona Titular de la Presidencia Municipal de Kopoma.

Articulo 12. Como comprobante del gasto realizado por concepto de pago de los derechos de

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
CP. 97818.
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publicacién, se debera conservar el recibo oficial expedido por la Agencia de Administracion
Fiscal de Yucatan, la solicitud del area requirente, la solicitud de publicacion, captura de pantalla
de la publicacién en la pagina oficial de Internet del Diario Oficial del Gobierno del Estado de
Yucatén, asi como también podra ser un ejemplar impreso de dicha publicacion.

MUNICIPIO

Articulo 13. E| personal del 4rea encargada de la Gaceta Municipal seré la responsable del
resguardo, archivo y almacenamiento de las publicaciones, tanto impresas como digitales,
debiendo conservar la recopilacién de las mismas.

Articulo 14. Los servidores publicos considerados en la presente ley, que incurran en las
responsabilidades a que se refiere esta misma, seran sujetos de responsabilidad administrativa
y seran sancionados; de conformidad con los procedimientos dispuestos en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Yucatan.

ARTICULOS TRANSITORIOS.
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PRIMERO.- El presente Reglamento de Kopoma fue aprobado en la Sesion de Cabildo
de fecha 27 de agosto de 2025.

.
1

\ole

SEGUNDO.- El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién
en la Gaceta Municipal de Kopoma, quedando sin efecto cualquier reglamento,
disposicién, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que se anteponga al
presente.

TERCERO.- Publiquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales
conducentes.
Y, por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido cumplimiento.

2
Qé@; PRESIDENCIA @ m

MU“‘C‘PM&;: | i;:‘cj:iqusmnm
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s 2024 - 2027

’ 1 A . .
C. Maria Guadalupe Tut Hau C. Nidia Elend Caamal Puch
Presidente Municipal Secretario Municipal
del H. Ayuntamiento de Kopoma, del H. Ayuntamiento de Kopoma, Yucatan.
Yucatan.

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
CP. 97818.




Municipio de Kopoma4, Yucatan.
R.F.C. MKY850101GU4
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

C. MARIA GUADALUPE TUT HAU, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE KOPOMA, A LAS
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

Que con fundamento en los articulos 115 fraccidn Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulos 1 antependltimo parrafo, 76, 79 de la Constitucién
Politica del Estado de Yucatan; 2, 40, 41 inciso A) fraccién Ill, 56, fracciones | y |l, 63
fraccion Ill, 77, 78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan;

el Ayuntamiento que presido mediante Sesion de Cabildo, de fecha 27 de agosto del
afo 2025, aprobd el siguiente:
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REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO DEL
H. AYUNTAMIENTO DE KOPOMA

a Disposiciones generales

Articulo 1.- El presente Reglamento Interior de Trabajo tiene como objeto regular la
relaciéon laboral de los trabajadores adscritos al H. Ayuntamiento del Municipio de

~ Kopoma.
€ 2 é
gg% ~ Articulo 2.- Para efectos del presente Reglamento Interior de Trabajo, se entendera
LEEx por:
§§ I.Ayuntamiento. El H. Ayuntamiento de Kopoma, que sera denominado el Patrén
"

para todos los efectos contractuales y legales.

Il.Jornada de trabajo. Es el tiempo durante el cual, los trabajadores de Base,
Confianza, Asimilado o por Honorarios, realizan las actividades asignadas de
acuerdo a su puesto o designadas por su superior jerarquico.

[1l.Municipio. El Municipio de Kopoma.

IV.Trabajador. Aquella persona, mujer u hombre, que realiza las actividades
asignadas de acuerdo a su puesto o designadas por su superior jerarquico,
pudiendo ser de Base, de Confianza o Asimiladoc o por Honorarios. De
conformidad con el Articulo 97 de la Constitucion Politica del Estado de Yucatan
adquieren el caracter de servidor publico. Al estar adscritos al Ayuntamiento
adquieren el caracter de Servidores publicos

V.Trabajador Asimilado o por Honorarios. Es toda aguella persona que presta sus

. "__-_' servicios, profesionales o técnicos, a la administracion del Ayuntamiento, y se

encuentra sujeto al pago de asimilados o por honorarios.

VI.Trabajador de Base. Todo aquel trabajador que no desemperie sus funciones de
trabajador de Confianza ni este bajo el regimen de asimilado u honorarios.

VIl.Trabajador de Confianza. Todo aquel trabajador que sea Titular de alguna
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Direccion, Departamento, y Coordinacién, dentro de la estructura organica y/o
administracion del Ayuntamiento Kopoma.

VIll.Reglamento. Todo el conjunto normativo del presente Reglamento Interno de
Trabajo.

Articulo 3.- Los Trabajadores adscritos a la administracion del Ayuntamiento del
Municipio, se clasifican en:
|. Trabajador Asimilado o por Honorarios.
Il.Trabajador de Base.
lll. Trabajador de Confianza.

Articulo 4.- El presente Reglamento se hara del conocimiento a todos los trabajadores
de Base, y se publicara en la pagina oficial del Ayuntamiento de Kopoma.

Articulo 5.- Cuando por cargas administrativas de trabajo, casos de emergencia y otras
situaciones que ameriten la contratacién de personal que no se encuentre en la plantilla
de la estructura organica del Ayuntamiento, se podra contratar personal bajo el régimen
de Asimilados o por Honorarios, pudiéndose renovar sus contratos cada afno.

Articulo 6.- Las Jornadas de Trabajo podran ser diurnas o nocturnas, de acuerdo a las
necesidades de la Administracion del Ayuntamiento. Las horas y dias de descanso se
estableceran segun el drea en que se encuentre adscrito el Trabajador.

Articulo 7.- Las Asistencias de los Trabajadores, deberan ser registradas bajo la
modalidad que para ese efecto sefale su superior jerarquico. Pudiendo ser mediante
tarjetas o listas de asistencia.

Para todos los efectos legales, queda prohibido checar la asistencia de otra persona
gue no sea la propia, haciéndose merecedores ambos trabajadores a las sanciones
correspondientes, quien incurriere en dicha falta.

Articulo 8.- Para efectos del registro de asistencia del Trabajador, se considerara como
tiempo de tolerancia hasta 15 minutos posteriores a la hora de entrada, siendo
considerado como Retardo.

Articulo 9.- Si dentro de un mismo mes calendario, el trabajador incurriera en mas de
tres retardos, por cada tercer retardo, se le considerara como una falta.

Si el Trabajador, por alguna causa, omitiera registrar su entrada o inicio de labores,
debera dar aviso a su superior jerarquico para que se realicen las gestiones
correspondientes con el drea encargada de control y registro de asistencias de la

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19'Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
CP. 97818.
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administracion del Ayuntamiento.
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Articulo 10.- A los trabajadores que tengan alguna condicién especial, se les podra
establecer una jornada de trabajo que se adecue a las necesidades y condiciones de
dicho trabajador. Para este caso especifico, el superior jerarquico del trabajador debera
realizar las gestiones correspondientes en el area de Recursos Humanos de la
administracion del Ayuntamiento, tanto para la jornada como para el acceso a las
instalaciones del lugar de trabajo.

Todos los trabajadores con algun tipo de discapacidad gozaran de permiso con goce
de sueldo para acudir a sesiones de terapia.

A, YUC.

MUNICIPAL
O DE KOPOM.
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1 Articulo 11.- Las mujeres disfrutaran de un descanso de un mes antes de la fecha que

aproximadamente se fije para el parto, asi como de los tres meses posteriores a este,
con goce integro de su sueldo. Debiendo dar solicitarlo a su superior jerarquico para
que se realicen las gestiones correspondientes en el area de Recursos Humanos de la

administracién del Ayuntamiento. @\
Articulo 12.- En el periodo de lactancia, y hasta por un plazo de tres meses, las

mujeres tendréan hasta dos descansos extraordinarios por dia, de media hora cada
uno. Debiendo dar solicitarlo a su superior jerarquico para que se realicen las

gestiones correspondientes en el area de Recursos Humanos de la administracion del
Ayuntamiento.
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Articulo 13.- Los hombres gozarén de un permiso de paternidad de hasta cinco dias
héabiles con goce integro de sueldo, contados a partir del nacimiento de su hijo, el cual
debera ser acreditado con documento idoneo. Debiendo dar solicitarlo a su superior
jerarquico para que se realicen las gestiones correspondientes en el area de Recursos
Humanos de la administracién del Ayuntamiento.
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Articulo 14.- Cuando por alguna situacion, los trabajadores requieran un permiso para
faltar a sus labores, se solicitaréa por escrito cuando menos con tres dias habiles de
" anticipacion, para efecto de programar su dia de permiso, pudiendo habilitar a otro -
trabajador para dichas funciones y no se afecte la operatividad de su drea de trabajo. 7/
Los permisos seran autorizados por el superior jerarquico, debiéndose informar al area
de Recursos Humanos de la administracidén del Ayuntamiento.

SiNDICO
MUNICIPAL
MUNICIPIO DE KOPOMA, YU
2024 - 2027

Articulo 15.- Cuando por cuestiones de salud, un trabajador no pueda presentarse a
laborar, debera dar aviso inmediatamente a su superior jerarquico. Para efecto de no

considerarlo como falta y se descuente el dia en su pago nominal, el trabajador debera
presentar justificante médico.

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19'Y 21, KOPOMA, YUCATAN,
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Articulo 16.- En caso de Incapacidad, el Trabajador deberéa hacerla del conocimiento a
su Superior Jerérquico. El Trabajador deberé entregar el Justificante -Médico
correspondiente, al éarea encargado de Recursos Humanos de la administracion del
Ayuntamiento, para los efectos legales conducentes.

Articulo 17 .- Los trabajadores tendran permiso con goce de sueldo para acudir a citas
médicas cuya finalidad sea la practica de quimioterapias, radioterapias o procedimiento
oncoldgico diverso en contra de cualquier tipo de cancer. Incluso tendran permiso con
goce de sueldo para acudir a dichas citas, en calidad de acompanante, cuando algun
hijo o hija menor de edad padezca tal enfermedad. Para hacer valido dicho permiso, el
Trabajador deberd informar a su superior jerarquico, cuando menos con tres dias
habiles de anticipacion, para efecto de programar su dia de permiso, y se pueda
habilitar a otro trabajador para no se afectar la operatividad de su area de trabajo. Los
permisos seran autorizados por el superior jerarquico, debiéndose informar al area de
Recursos Humanos de la administracion del Ayuntamiento.

Articulo 18.- En caso de que el Trabajador faltara a sus labores, y no presentara la
justificacion pertinente, se le considerara como falta.

Articulo 19.- Cuando en un periodo de treinta dias naturales, el Trabajador tuviera mas
de tres faltas, sin permiso o sin causa justificada, se le podra rescindir el contrato sin
responsabilidad alguna para la Administracion del Ayuntamiento o cuglquier otro
servidor publico del Ayuntamiento.

Articulo 20.- Toda documentacién correspondiente a Faltas, Permisos e
Incapacidades, Actas Administrativas, seran parte del expediente del Trabajador,
debiendo considerar la frecuencia de cada una de ellas para efectos de continuar o
rescindir la relacién laboral.

Articulo 21.- Por ningin motivo podran los trabajadores interrumpir sus labores
durante la jornada de trabajo. Cuando por situaciones extraordinarias, de emergencia
o fuerza mayor, el trabajador necesitara ausentarse debera solicitar autorizacion a su
superior jerarquico inmediato, quien podra autorizar o denegar dicho permiso. Queda
prohibido abandonar las areas de trabajo antes de las horas fijadas para tomar
alimentos o para la conclusion de la jornada de trabajo

Articulo 22 .- El trabajador debera permanecer en su area de labores asignada durante
toda la jornada laboral.

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19'Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
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Articulo 23.- El trabajador deberé acudir a sus labores con vestimenta adecuada. No
debera portar algun elemento grafico que incite al desorden o violencia.

R ‘\4&*’{‘;’»}\??} Gltn\ [)JTQ

Para todos los efectos legales, queda prohibido checar a otra persona que no sea la
propia, haciéndose merecedores ambos trabajadores a las sanciones
correspondientes, quien incurriere en dicha falta.

Articulo 24.- El trabajador se obliga a firmar el Resguardo de los muebles, equipo de
computo, y cualquier otro tipo de herramientas que le sean asignado para sus labores.
Cuando se demostrare que es imputable al trabajador la pérdida o dafo material de
los muebles, equipo de computo, y cualquier otro tipo de herramientas asignada, se le

. podra descontar el importe registrado del material dafiado o extraviado. Dependiendo —-N
) X

2027

,‘rSIUENCIA
IPAL
M Ulﬂp%m, yue.

e la gravedad, se podré rescindir la relacion laboral.

2024 -

[iciPiO DE K

*E: = Articulo 25.- Todo trabajador esté obligado a conservar el aseo general de su zona de

¥ trabajo y de cualquier otra en las que se preste algun servicio en forma habitual o

esporédica, debiendo dejar diariamente ordenado y aseado el lugar o area donde se

@ desemperien sus labores. Todo material, desecho o basura, se depositara en los
lugares expresamente sefialados para ello.

Articulo 26.- El trabajador esta obligado a mantener en perfecto estado todas las
instalaciones del H. Ayuntamiento Municipal de Kopoma.

4 - RAZ
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_ Articulo 27.- El trabajador debera mantener un buen comportamiento durante su
5 - jornada laboral, demostrar respeto hacia sus comparieros y superiores juridicos, y en
: J todo momento seguir las indicaciones o actividades laborales que le sean asignadas.

@ Articulo 28.- Todo trabajador debera abstenerse de la realizacion de actos que puedan
poner en peligro su propia seguridad, la de sus comparieros de trabajo o superiores,
asi como de las instalaciones de la Administracion del Ayuntamiento.

Articulo 29.- Queda estrictamente Prohibido Fumar en cualquier érea de las
instalaciones de la Administracion del Ayuntamiento.

SINDICO
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MUNICIPIO DE KOPOMA, YUC.
2024 - 2027

Articulo 30.- En relacién a salarios y prestaciones, se observara lo establecido en los
respectivos contratos de los Trabajadores.

[aaans |

Articulo 31.- Con respecto a los descuentos de salarios, se observara lo establecido
en el Articulo 40 de la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y Municipios de
Yucatan.

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19Y 21, KOPOMA, YUCATAN,
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Articulo 32.- No podran ser embargados los salarios de los trabajadores, salvo en €l
caso de pensiones alimenticias decretadas por la autoridad competente

Articulo 33.- Por cada jornada semanal de trabajo, disfrutara el trabajador del dia o
dias de descanso, con goce de salario integro, que se establece en el contrato
respectivo.

Articulo 34.- Durante las horas de jornada laboral, los trabajadores tendran obligacion
; de desarrollar las actividades civicas y las que de mutuo acuerdo convengan los
roplos trabajadores y la Administracion Publica Municipal.

ﬁrtlculo 35.- Los pagos a los trabajadores se haran precisamente en forma puntual los
s dias 15 y ultimo de cada mes, por la via sefialada en el contrato respectivo y por las
cantidades que cubran su sueldo y las demas prestaciones a que tuviesen derecho.
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Artlculo 36.- Seran dias de descanso obligatorio los que se sefiale en el calendario
oficial de cada afo y los que sean considerados por uso y costumbre y se encuentren
determinados por la Administraciéon Publica Municipal.

Articulo 37.- Los trabajadores que tengan mas de doce meses consecutivos de

g
<a5
§§§5~ servicios disfrutarén de dos periodos anuales de vacaciones, de cinco dias habiles
#3908 cada uno, en las fechas que se sefale para el efecto y que se hayan autorizado por
}é §§ & su superior jerérquico, siendo que, en todo caso se dejaran guardias para tramitacion
=% de asuntos urgentes, siendo de preferencia los trabajadores que no tuvieron derecho
a 2 avacaciones en ese mismo plazo.

Articulo 38.- Cuando el Trabajador cometa alguna falta, se podra considerar alguna
de las siguientes sanciones:

|.- Amonestacién privada o publica;

Il.- Suspensién del empleo, cargo o comisidn por un periodo no menor de tres dias ni
mayor a un afo, y

IIl.- Destitucién del puesto.

SINDICO
MUNICIPAL
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Articulo 39.- Las sanciones por faltas laborales se deben imponer previa audiencia del
interesado y considerando las circunstancias en que tuvo lugar la falta cometida.

MUNICIPIO DE KOPOMA, YUC

By

Articulo 40.- De conformidad con el Articulo 2 fraccién IV de este Reglamento, EL
TRABAJADOR cuenta con el caracter de Servidor Publico, por lo tanto, estara
obligado a presentar, bajo protesta de decir verdad, su declaracion patrimonial y de
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intereses ante las autoridades competentes y en los términos que determine la
normatividad aplicable en la materia.
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La falta de cumplimiento de esta obligacién, podra ser causa de rescision del contrato
correspondiente.

Articulo 41.- El Tribunal de los Trabajadores al Servicio del Estado y de los
Municipios, sera la autoridad encargada de conocer y resolver los conflictos que se
susciten en la aplicacion de este Reglamento.

ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Reglamento de Kopoma fue aprobado en la Sesién de Cabildo
de fecha 27 de agosto de 2025.

SEGUNDO.- El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion
en la Gaceta Municipal de Kopomé, quedando sin efecto cualquier reglamento,
disposicién, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que se anteponga al’,
presente. "
TERCERO.- Publiquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales -
conducentes.

Y, por tanto, mando se imprima y publiqu ~hara su conocimiento y debido
cumplimiento. &
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C. Maria Guadalupe Tut Hau C. Nidia Elena Caamal Puch
Presidente Municipal Secretario Municipal
del H. Ayuntamiento de Kopoma, del H. Ayuntamiento de Kopoma, Yucatan.

Yucatan.
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