Gaceta Municipal

Organo oficial de publicacion del H. Ayuntamiento

de Kopoma, Yucatan




“AGUA DE LA |-| NDONADA” '

CJ-DOGEY-GM-078

| Direccion |
Calle 18 S/N X 19Y 21 i 24 db Enero de
Kopoma, Yucatan. 25
i Afo 1
Cddigo Postal 97818. Namero11
| Teléfono |
9812182247 i Numero de Registro:




INDICE DE CONTENIDO

1. Integrantes del Cabildo .......cccovvveenvreeennnenen. 4

2. Aprobacion de la modificacion de los reglamentos
siguientes :

Someter a consideracion y en su caso aprobacion por parte
del honorable cabildo para la propuesta que hara la
presidenta correspondiente al Reglamento de adquisiciones
y arrendamiento de bienes y prestacion de servicios del
ayuntamiento del municipio de kopoma

VLU Tor: | - | VOO TRRRPIN 5-21

Numero de Registro:
CJ-DOGEY-GM-078




INTEGRANTES DEL CABILDO

Il-E-Q. Maria Guadalupe Tut Hau

Presidenta Municipal de Kopoma

l Lic. Angel Gabriel Mena Gonzalez

Sindico Municipal

l Br. Nidia Elena Caamal Puch

Regidora Secretaria Municipa

Prof. Jaime Gilberto Yah Barrera
Regdor

Reqgidor

l C. José Marcelino Chan Pisté




Municipio de Kopom4, Yucatan.
R.F.C. MKY850101GU4
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

FE
LIS
H. AYUNTAMIENTO DE KOPOMA 2024-2027 : f;"
ACTA DE SESION DE CABILDO 52; S
DECIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DE CABILDO ﬁg g’g J
VEINTICUATRO DE ENERO DEL DOS MIL VEINTICINCO Eé;‘v -
aTgR -
i £ .
En el Municipio de Kopoma, del Estado de Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, ', f
siendo las veinte horas del dia veinticuatro de enero del afio dos mil veinticinco; se ' 3
reunieron en el lugar que ocupa las instalaciones del Palacio Municipal, los <N

ciudadanos Regidores, |.B.Q. Maria Guadalupe Tut Hau, Lic. Angel Gabriel Mena -
Gonzalez, Br. Nidia Elena Caamal Puch, C. José Marcelino Chan Piste, Prof.

Jaime Gilberto Yah Barrera; con el objeto de celebrar la Décima primera Sesién .
Ordinaria de Cabildo, para la cual fueron previamente convocados, con
fundamento en los articulos 2, 20, 30, 31, 32, 33, 36, 38, 40, 41 inciso A) fraccién
I, 56 fracciones | y Il, 63 fraccién Ill, 64, 77, 78, 79 y demas relativos a la Ley de
Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan; y con sujecién al siguiente orden
del dia:

SINDICO
MUNICIPAL

MUNICIPIO DE KOPOMA, YUC.
2024 - 2027

PUNTOS DEL ORDEN DEL DIA
Continuando con el desarrollo de la sesion, la Secretaria Municipal procedié con dar
lectura al orden del dia, haciendo mencién de lo siguiente:
l.- Lectura del orden del dia
Il.- Lista de asistencia.
lll.- Declaracién de contar con el quérum legal e instalacién de la sesion. ———----=-mmm-
IV.- Lectura y aprobacién del acta de la sesién de cabildo anterior.
V.- Someter a consideraciéon del Honorable Cabildo, en su caso, aprobacién del
siguiente asunto en cartera propuesto por la Presidenta Municipal, mismo que a
continuacion se menciona:
UNICO. - Someter a consideracién y, en su caso, aprobacién por parte del

Honorable Cabildo, para la propuesta que hara la Presidenta Municipal, .y
correspondiente a el “Reglamento de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes P
y Prestacién de Servicios del Ayuntamiento del Municipio de Kopoma4, :
Yucatan”. '
VI. - Asuntos generales.
VIl.- Clausura de la presente sesion.
En cumplimiento al punto nimero segundo del orden del dia la Secretaria Municipal  ~

procedié al pase de lista: %
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Nombres Cargo Asistencia

1.B.Q. Maria Guadalupe Tut Hau Presidenta Municipal | Presente

Lic. Angel Gabriel Mena Gonzalez | Sindico Municipal Presente
Br. Nidia Elena Caamal Puch Secretaria Municipal | Presente
C. José Marcelino Chan Piste Regidor Presente
Prof. Jaime Gilberto Yah Barrera | Regidor Presente

En cumplimiento al punto numero tercero del orden del dia la I.B.Q. Maria
Guadalupe Tut Hau, Presidenta Municipal, declar6 la existencia del quérum legal
para realizar la presente sesion, toda vez que se encuentran todos los regidores
presentes que integran el Honorable Cabildo.
En cumplimiento al punto nimero cuatro del orden del dia, la Secretaria Municipal
solicité la dispensa de la lectura del acta anterior, toda vez que la misma es conocida
por todos quienes en ella intervinieron, sometiéndose a consideracion, y
aprobandose por UNANIMIDAD de votos por parte de los regidores presentes que
integran el Honorable Cabildo.
En cumplimiento al punto nimero quinto respecto a someter a consideracion
del Ayuntamiento, en su caso, aprobacion del siguiente asunto en cartera propuesto
por la Presidenta Municipal, siendo este el siguiente:

ACUERDO UNICO: Someter a consideracion y, en su caso, aprobacién por parte—

del Honorable Cabildo, para la propuesta que haré la Presidenta Municipal, de la
aprobacion de los “Reglamento de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes y
Prestacion de Servicios del Ayuntamiento del Municipio de Kopoma,
Yucatan”. A continuacion, la Secretaria Municipal le cedié la palabra a la Presidenta
Municipal quién dio lectura a los de “Reglamento de Adquisiciones y Arrendamiento
de Bienes y Prestacién de Servicios del Ayuntamiento del Municipio de Kopoma,
Yucatéan” refiriendo lo siguiente: el Cabildo esta facultado para aprobar el Bando de
Policia y Gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general, dentro de sus respectivas jurisdicciones, con el fin de
organizar la administracién publica municipal, regular la prestacién y funcionamiento
de los servicios publicos y la participacion social; dichas atribuciones se encuentran
previstas en el articulo 77 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de
Yucatan. posteriormente se sometieron a la aprobacién del Honorable Cabildo. Se
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anexan los documentos correspondientes al Reglamento de Adquisiciones y
Arrendamiento de Bienes y Prestacién de Servicios del Ayuntamiento del
Municipio de Kopoma, Yucatén.
Acto continuo y por lo que, no habiendo mas intervenciones, la Secretaria Municipal
declard el acuerdo uUnico del punto quinto como suficientemente discutido, lo
someti6 a votacion y, segln lo observado, lo declaré Aprobado por UNANIMIDAD.
UNICO. - Se ordena la Secretaria Municipal realice la publicacién del presente
acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicacién de este H.
Ayuntamiento del Municipio de Kopoma, a fin de cumplir con los érganos de
transparencia y rendiciéon de cuentas. Cimplase.
Siguiendo con el punto numero sexto del orden el dia, relativo a los asuntos
generales, se le concedié el uso de la palabra a todos los presentes, quienes no
manifestaron ningun asunto a tratar.
Finalmente, y continuando con la presente sesién con el punto nimero séptimo,
del orden del dia y no habiendo mas asuntos a tratar, se solicita a la Presidenta
Municipal, I.B.Q Maria Guadalupe Tut Hau, que dé por concluida la presente
Décima Primera Sesién Ordinaria de Cabildo, por lo que siendo las veintiin horas
con veinte minutos del dia de su inicio se da por concluida la misma, y
procediéndose a firmar la presente acta para constancia y validez por todos los
regidores que estuvieron presentes. DAMOS FE.
Signado por la 1.B.Q. Maria Guadalupe Tut Hau, Lic. Angel Gabriel Mena

Gonzalez, Br. Nidia Elena Caamal Puch, C Marcelino C@ Piste, Prof.
Jaime Gilberto Yah Barrera. r PRESIDENCIA
L N'C";S:: ngr&n:k yuc
1.B.Q. MARIA GUADALUPE TUT HAU

SIDENTA MUNICIPAL DE KOPOMA 2024/2027 it sADIED
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SECRETARIA MUNICIPAL

A‘fj/ éfmkﬁchlb%hCﬁAgPISTE PROF. JAIME GILB

REGIDOR

AHBARRERA
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LISTA DE ASISTENCIA DEL H. CABILDO DE KOPOMA 2024-2027
Décima Primera Sesiéon Ordinaria de

Cabildo
Veinticuatro de enero del dos mil
veinticinco.
NOMBRE FIRMA
— i @
.B.Q. MARIA GUADALUPE TUT HAU it ?’ﬁ@é&;ﬁ
2024 - 2027

PRESIDENTA MUNICIPAL

e

LIC. ANGEL GABRIEL MENA GONZALEZ
SiNDICO

-
1
L

SiN
MU

MUNICIPIO DE
2024 -

DICO

EPOMA, YUC
po27

ICIPAL
-

BR. NIDIA ELENA CAAMAL PUCH
SECRETARIA MUNICIPAL

C. JOSE MARCELINO CHAN PISTE
REGIDOR

N Mol ugsre

PROF. JAIME GILBERTO YAH BARRERA
REGIDOR
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KOPOMA

C. MARIA GUADALUPE TUT HAU, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE KOPOMA, A LAS PERSONAS HABITANTES
DEL MISMO, HAGO SABER:

Que con fundamento en los articulos 115 fraccidn |l de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulos 1 antepenultimo pérrafo, 76, 79 de la Constitucién
Politica del Estado de Yucatan; 2, 40, 41 inciso A) fraccion lll, 56, fracciones | y Il, 63
fraccion lll, 77, 78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatéan;

el Ayuntamlento que presido mediante Sesion de Cabildo, de fecha 24 de enero del ah%nmf'
2025, aprobé el siguiente:
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REGLAMENTO DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTO DE BIENES:"Y

PRESTAEION DE SERVICIOS DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
KOPOM

Titulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico e interés social y tiene como
objeto regular la planeacién, programacion, presupuestacion, obtencién y control de las
adquisiciones de bienes, la prestacion de servicios y los arrendamientos respecto de
bienes que requiera el H. Ayuntamiento de Kopoma para el logro de sus fines en el
gjercicio y funcionamiento de las actividades de la Administracidon Municipal, asi como
regular la integracion del Comité de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes y
Prestacion de Servicios.

MURNICIPAL

MUNICIPIO DE KOPOMEA, YUC,
2024 - 2027
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Articulo 2. En la aplicacion del presente Reglamento se observaréa en todo momento los
principios de austeridad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia, legalidad,
transparencia y rendicion de cuentas. Siendo que para efectos del presente Reglamento
se entendera por:

|. Actos de la Licitacién Publica: Son las actuaciones publicas que se llevan a
cabo entre la convocante y los licitantes, tales como la Junta de Aclaraciones,
Presentacion y apertura de las Propuestas Técnicas y Econémicas,
Evaluaciéon y Dictamen de las Propuestas, Emisién del Fallo y Firma del
Contrato.

Il. Administracion Publica Municipal: Es la organizacion administrativa del
Municipio de Kopoma por conducto del cual se ejercen las funciones
ejecutivas de su competencia;

lll. Adquisicién: Se entiende como el proceso mediante el cual la administracion
municipal obtiene bienes, servicios o arrendamientos necesarios para el
desempeno de sus funciones, asegurando que dichas operaciones se realicen
conforme a la normatividad aplicable y bajo principios de legalidad, eficiencia,
transparencia y economia.

23 Mot in© Chon ¥
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CIROMA . YUC.

IV. Area requirente/solicitante: Se entiende como la direccion o unidad
administrativa del Ayuntamiento que identifica la necesidad de bienes,
servicios o arrendamientos para el cumplimiento de sus funciones y, en il
consecuencia, solicita formalmente su adquisicibn conforme a los %

MUNICIPAL

MUNICIFIC 2L ¥
2024

procedimientos establecidos, siendo responsable de justificar la necesidad,
especificar las caracteristicas requeridas y dar seguimiento al proceso de
contratacion hasta la recepcion de los bienes o servicios. o

V. Arrendamiento: Acto juridico por el cual se obtiene el uso y goce temporal dglea '
bienes a plazo determinado, mediante el pago de un precio cierto y
determinado.

VI. Cabildo: Organo colegiado de Gobierno Municipal de Kopoma.

VIl. Caso Fortuito: Presentacion de un suceso inesperado, sorpresivo, que se
produce casual o inopinadamente, o que hubiera sido muy dificil de prever en
la medida que no se cuenta con experiencias previas o consistentes de la
probabilidad o riesgos de que ocurran siniestros;

VIII. Comité; Comité de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes y Prestacion de

[IYY1T: PRESIDENCIA

Servicios del Municipio de Kopoma. < i§
IX. Contraloria: La Contraloria del Municipio de Kopoma al que hace referencia y €EEin
faculta los articulos 210 y 211 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Eggﬁ
Estado de Yucatan; También denominado como Titular del Organo de Control - 8
Interno. “TES
X. Contrato: Es el acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y %

obligaciones, y a través del cual se formaliza la adquisicién, o arrendamiento,
o prestacion de servicios de bienes.

Xl. Contrato abierto: Contrato en el que se establece la cantidad minima y méaxima
de bienes por adquirir o arrendar o bien al presupuesto minimo y maximo que
podréa ejercerse en la Adquisicién o Arrendamiento. En el caso de Servicio, se
establecera el plazo minimo y maximo para la prestacién, o bien, el
presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse;

Xll. Convocante: La Tesoreria Municipal del Municipio de Kopoma;

XIll. Cotizaciéon: Documento mediante el cual, una persona fisica o0 moral, ofrece
un precio por algun bien o servicio, que se encuentra dentro de sus actividades
econdémicas o acta constitutiva, segun sea el caso.

XIV. Dictamen de Excepcién a la Licitacién Publica: Es el documento mediante el
cual, el Comité dictamina la viabilidad de los casos que se someten para su
aprobacion, en la contratacion de Bienes y Servicios sin llevar a cabo [a
Licitaciéon Publica.

XV. Tesoreria: Es el area dentro de la estructura organica del Municipio de
Kopoma, que ejerce las funciones de administrar los recursos publicos, tales
como los econdmicos, humanos, materiales, financieros y técnicos,

G C\\ an \)":%TC.
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dnspombles para el logro de un buen desarrollo de las actividades prqmapdel i
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Excepcion a la Licitacion Publica: Documento mediante el cual, se justifica, xE38
motiva y funda, la adquisicién de un bien o servicio, sin llevar a cabo una ... 5"
Licitacion Publica, contratando via Adjudicacién Directa o por Invitacién a J 3
cuando menos tres personas, considerando en todo momento los criterios de ﬁé

. Licitacién Publica: Es el procedimiento de contratacion que se debe utilizar por

Municipio de Kopoma, Yucatan.,
R.F.C. MKY850101GU4
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad, transparencia y honradez que
resulten procedentes para obtener las mejores condiciones para el H.
Ayuntamiento de Kopoma. B
Fuerza Mayor: Se traduce en la ocurrencia de un suceso inevitable, aunque’
previsible o relativamente previsible como un huracéan o terremoto de caracter
extraordinario;

Gaceta Municipal: Es el érgano oficial de publicacion y difusiéon del Municipio
de Kopoma, de caracter permanente, cuya funcién consiste en dar publicidad
a las disposiciones que se encuentran especificadas en este propio
ordenamiento y en la normatividad correspondiente, a fin de difundirlas entre
la poblacién y que sean aplicadas y observadas debidamente;

Invitacion: Invitacién a cuando menos tres personas o ITP. Es el procedimiento
mediante el cual se invita a cuando menos tres posibles proveedores, para
participar en el procedimiento de adquisicién, arrendamiento o prestaciéon de
servicio de bienes. Este Procedimiento se inicia con la entrega de las
invitaciones, se evaluan las propuestas presentadas y concluye con la emision
del fallo.

Ley: Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan.

3

% SECRETARIA @

MUNICIPAL

MUNICIPIO DE KOPOMA, YUC
2024 - 2027
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regla general. Este Procedimiento se inicia con la publicacion de la
convocatoria, se evalluan las propuestas presentadas y concluye con la
emision del fallo.

MiPyMES: Micro, pequefias y medianas empresas;

Monto: Cantidad en UMAS que permite determinar el tipo de contratacion que
se realizara para la adquisicion o arrendamiento de un bien o prestacion de
un servicio.

Municipio: El municipio de Kopoma, Yucatan.

Padron de Proveedores. Es el registro de los Proveedores que hayan
celebrado algun contrato con el H. Ayuntamiento de Kopoma. El no estar
registrado en este Padrén no sera limitante para celebrar algun contrato.
Partida: La divisién o desglose de los bienes, servicios y/o arrendamientos en
cualquier procedimiento de contratacion o en un contrato para diferenciarlos
unos de otros, clasificarlos o agruparlos;

Persona: Toda Persona Fisica o Moral interesada en participar en algun
procedimiento de contratacién y que tiene capacidad para celebrar un contrat
con el H. Ayuntamiento de Kopoma. 0
Plataforma. Es el Sistema Tecnoldgico e informatico que podra g

x

@.uDOs

H. AYUNTANIENTC
MUNICIPAL
KOPOMA, YUCATAM
<<
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Ayuntamiento de Kopoma para facilitar y agilizar el control, resguardo,
contabilidad y funcionamiento de los procedimientos de contratacion que lleve %

2024 - 20

a cabo la Administracion Publica Municipal.

XXIX. Postor: También denominado Licitante. Es la persona que presenta propuesta
técnica y econdmica, participando en algun procedimiento de contratacion, ya
sea via licitacién publica o por Invitacién a cuando menos tres personas;

XXX. Precio unitario: El importe de remuneracién por unidad;

XXXI. Proposiciones: Son las Propuestas Técnicas y Econdémicas que presentan los:
Licitantes en el acto de presentacion y apertura de propuestas técnicas y
econdmicas en un procedimiento de contratacién via Licitacién Publica o
Invitacién a cuando menos tres personas. -

XXXII. Proveedores: Personas fisicas o morales que celebran contratos de :
adquisiciones, arrendamientos o servicios con la Administracion Publica @
Municipal de Kopoma; -

XXXII. Reglamento: El Reglamento de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes y
Prestacion de Servicios del H. Ayuntamiento de Kopoma;

XXXIV. Servicio: Conjunto de actividades que lleva a cabo una persona fisica o moral
para responder y satisfacer las necesidades solicitadas por el Municipio;

XXXV. Solicitante: El area o Unidad Administrativa que requiera formalmente la
adquisiciéon o arrendamiento de bienes o servicios, o bien, aquélla que los
utilizara para el cumplimiento de su objetivo;

XXXVI. Tesorero: Servidor Publico que cuenta con las facultades y obligaciones que
senalan los articulos 87 y 88 de la Ley de Gobierno de los Municipios del
Estado de Yucatan, y que, ademas, es el responsable de integrar, actualizar
y administrar el Padrén de Proveedores del H. Ayuntamiento de Kopoma.

XXXVII. UMA: Unidad de Medida y Actualizacion, importe en pesos que establece el
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, INEGI.

TYTYX PRESIUE

SECRETARIA
MUNICIPAL
MUNICIPIO DE KOPOMA, YUC.
2024 - 2027

Bl

Articulo 3. Los procedimientos de contratacion para adquirir o arrendar bienes y
prestar servicios, podran ser la Licitacion Publica, la Invitacién a cuando menos tres
personas y la Adjudicacion Directa. Para la seleccion del procedimiento idoneo, se
debera ajustar al monto que se pretende contratar, conforme a lo establecido en el
articulo 6 y 7 de este reglamento.

Articulo 4. Todos los actos que se realicen durante la contratacién de adquisiciones y
arrendamientos de bienes y prestacion de servicios se consideraran como publicos, en
términos del articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
siendo que, para mayor transparencia se debera invitar al Titular del érgano interno de
control del municipio a la celebraciéon de los actos, sin que su falta de asistencia reste
validez o efectos a los mismos.

Articulo 5. La Administracion Publica Municipal bajo su responsabilidgd A%
contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedigss e

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19'Y 21, KOPOMA, YUCATAN,
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adjudicacion directa, cuando el importe de cada operacién no exceda los montos

maximos o cuando se cumpla con algunos requisitos que al efecto se establezcan en el
presente Reglamento.
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Articulo 6. Para efectos de este Reglamento y de conformidad con lo sefalado en el
articulo 161 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, se
establecen los montos de los procedimientos de contratacion para las Adquisiciones y
Arrendamientos de Bienes, siendo los siguientes:
I. Adjudicacion Directa: Se considerara un monto de hasta 3,000 UMAS.
II. Invitacién a cuando menos tres proveedores; Se considerara un monto de 3,001
hasta 10,000 UMAS.
Ill. Licitacién Publica: Se consideraréan montos superiores a partir de los 10,000
UMAS.

Articulo 7. De conformidad con lo sefalado en el primer parrafo del articulo 158 de la
Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, para efectos de este
Reglamento, los montos establecidos para los procedimientos de contratacion de
Servicios de cualquier naturaleza seran los siguientes.
|. Adjudicacion Directa: Se considerara un monto de hasta 3,000 UMAS.
Il. Invitacién a cuando menos tres proveedores: Se considerara un monto de 3,001
hasta 10,000 UMAS.
[ll. Licitacién Publica: Se consideraran montos superiores a partir de los 10,000
UMAS.

~ Di KOPOMA, YUC.
s - 2027

MUNICIPAL

% SECRETARIA

Articulo 8. En caso de que el monto de la contratacion corresponda al de una invitaciéon
o de Licitacién Publica, se podra efectuar la adjudicacién directa Gnicamente si se cuenta
con la aprobacién del Comité de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes y Prestacion
de Servicios del Municipio de Kopoma.

Cuando se requiera este tipo de contratacion, se debera elaborar una solicitud de
excepcion a la licitacion publica debidamente justificada, fundada y motivada, misma que
se presentara ante el Comité de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes y Prestacion
de Servicios del Municipio de Kopoma, para su aprobacién o rechazo mediante el
dictamen correspondiente.

Cuando por caso fortuito o de fuerza mayor, no se pudiera someter la excepcion a la
Licitacion Publica para su aprobacion ante el Comité, el Director Administrativo bajo su
responsabilidad podra llevar a cabo la Adjudicacion Directa, siendo que debera presentar
ante el comité dentro de los 30 dias naturales siguientes de la misma, toda la
documentacién soporte que justifique la necesidad de realizar la adjudicaci
ante el caso fortuito o fuerza mayor.
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Titulo Segundo % 2 of
Licitacion Publica
Capitulo |

Convocatoria y Bases de la Licitacion Publica

Articulo 9. La licitacién publica inicia con la publicacién de la convocatoria en la Gaceta
Municipal y concluye con la emision del fallo o, en su caso, con la cancelacion del.--.-?';-_.

procedimiento respectivo. "?‘I'i'ﬂi\-;-..».-;
Articulo 10. En la convocatoria, de manera enunciativa méas no limitativa, debera g\
contener: Pag

I. El nombre de la convocante
Il. Lugar, fecha y hora para obtener las bases, asi como su costo y forma de pago
para adquirirlas.
Ill. Lugar, fecha y hora de la celebracion de los Actos de la Licitaciéon Publica.
IV. Descripcién de los Bienes y Servicios
V. Indicacién de entrega o no, de anticipos.
VI. Lugar y plazo de entrega de bienes y servicios.
VIl. Indicacion de Condiciones no negociables.
VIII. Criterios de adjudicacion
IX. Indicacidon de que no podran participar quienes se encuentren en conflicto de
intereses o se encuentren inhabilitados por alguna autoridad en la materia.

MUNICIPAL
MUNICIPIO DE XCOPOMA, YUC.
2027

2024

O E,
imn_xal SECRETARIA @

Articulo 11. Las bases, de manera enunciativa mas no limitativa, deberan sefialar:
I. Nombre de la Convocante.
Il. Disposiciones, documentacion y requisitos para quienes deseen participar.
IIl. Lugar, fecha y hora de los Actos de Licitacién Publica.
IV. Descripcion de la adquisicién del bien o servicio.
V. Criterios para la adjudicacién y emision del fallo.
VI. Evaluacion de las proposiciones.
VII. Condiciones para la presentacion de la garantia de seriedad de proposiciones de
"El Postor
VIll. Condiciones de precio, pago, moneda, contratacion, lugar, plazo de entrega y
supervision.
IX. Motivos de Descalificacion por Causas imputables a "El Postor” y casos en o que
se podra declarar desierta una Licitacion.
X. Relaciones de trabajo.
Xl. Prérrogas.
Xll. Idioma de las propuestas,
XIll. Terminacion anticipada.
XIV. Penas convencionales.

_ 2>ch 10 chom Pesle
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XV. Causales de rescision.

XVI. Suspensién del suministro de los bienes.
XVII. Causales de sancién, inhabilitacion e infracciones.
XVIIl. Inconformidades y controversias.

XIX. Causales de suspension temporal

XX. Anexos y formatos.

Una vez publicada la Convocatoria en la Gaceta Municipal, se estableceran las fechas y ‘? 2

horario de los actos de la Licitacion Publica. Para este caso, se considerara a partir de la
fecha de publicacidon, un plazo de cinco dias héabiles para llevar a cabo la Junta de
Aclaraciones. Posterior a la celebracién de la Junta de Aclaraciones, dentro de un plazo
de tres dias habiles siguientes se llevara a cabo el acto de Presentacion y apertura de
propuestas técnicas y econémicas. Posteriormente al acto de presentacion y apertura,
se realizara la emision del Fallo en un plazo no mayor de hasta tres dias hébiles. De igual
manera se podra emitir el fallo en el mismo dia en que se hayan presentado y aperturado
las propuestas técnicas y econdémicas. Para la firma del contrato correspondiente, se
considerara un plazo de hasta 10 dias habiles a partir de la fecha de emision del fallo.

Capitulo Il
Junta de Aclaraciones

Articulo 12, Con el propdsito de aclarar dudas sobre las caracteristicas técnicas
especificas del bien o servicio por adjudicar, se llevara a cabo la junta de aclaraciones,
siendo optativa para “el licitante” la asistencia a la reunién. En caso de no asistir no
elimina, cancela o descalifica su participacion en el procedimiento.

Articulo 13. Todas las solicitudes de aclaracion o preguntas, se deberan realizar en
documento digital elaborado en programa Microsoft Word y enviar al correo que se
sefale en las bases, cuando menos hasta 24 horas naturales antes de la hora de
celebracion del acto de la Junta de Aclaraciones correspondiente.

Articulo 14. En la junta de aclaraciones se levantara un acta de la que se entregara copia
a los licitantes participantes presentes o se le remitira mediante el correo electronico que
haya registrado en la lista de asistencia correspondiente, y para efecto de su notificacion
para los que no hayan asistido, se fijard copia de la misma en un lugar visible al que
tenga acceso el publico en las instalaciones de las oficinas de la convocante.

Articulo 15. Las modificaciones y aclaraciones que se hicieren durante el acto de Junta
de Aclaraciones seran parte integrante de la presente convocatoria, por lo que deberan
ser consideradas para la elaboracion de las propuestas. se realizara el nimero de juntas
de aclaraciones que se consideren oportunas y necesarias.

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19 Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
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Articulo 16. Sialgun proveedor no asistiera a la junta de aclaraciones, queda bajo su mas
estricta responsabilidad el cumplimiento de las indicaciones y acuerdos ahi establecidos.

Capitulo 1l %

Presentacién y apertura de Propuestas Técnicas y Econémicas

ETYYYY PRESIDENCIA

Articulo 17. A partir de la hora sefialada para el inicio del acto de presentacién y apertura
de propuestas técnicas y econémicas, la Convocante no permitird el acceso a ningun
postor ni documentacion alguna y deberan registrar a los asistentes.

Articulo 18. Los postores entregaran las proposiciones en sobre cerrado y de acuerdo a
lo establecido en las bases de licitacion; las cuales podran ser de manera personal. No
se admitiran por mensajeria.

Articulo 19. En el acto de Presentacién y apertura de Propuestas Técnicas y Econdmicas,
los licitantes sélo podran presentar una proposicién en el presente procedimiento de
contratacién; una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos,
éstas no podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes
dentro del presente procedimiento y hasta su conclusion; tratandose de representantes
legales de los licitantes personas morales, unicamente podréan presentar proposiciones
en representacion de un solo licitante.

2027

MUNICIFAL

SECRETARIA
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2024

Articulo 20. En el acto de apertura de Propuestas se procedera a abrir los sobres,
enunciando los documentos recibidos y se dara lectura en voz alta de las propuestas
econdémicas presentadas por cada uno de los Licitantes.

Gle %

Articulo 21. En caso de que se encuentren presentes los Licitantes, éstos elegiran a uno
que, en forma conjunta con el servidor publico que presida el acto, rubricaran las
propuestas técnicas y econdmicas.

Articulo 22. Las condiciones contenidas en la convocatoria a la licitacion y en las
proposiciones, presentadas por los licitantes no podran ser negociadas.

Articulo 23. Una vez iniciado el acto de presentacion y apertura de proposiciones, se
admitiran todas las proposiciones recibidas, en el entendido que las presentadas no
podran ser modificadas, retiradas o dejarse sin efecto por los licitantes.

Articulo 24. La Solicitante, en conjunto con la Tesoreria, procedera a realizar la
evaluacién documental y cualitativa en la parte técnica y econdémica de la o las
propuestas aceptadas a revision. Posterior a la evaluacién, se elaborara un Dictamen de
Propuestas que, motivado y fundado, servira para la emision del Fallo corresppeidiante.
El plazo para Evaluar y Dictaminar las Propuestas podra realizarse el mismo £RW 4R\
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Apertura y presentacion y hasta en un plazo de tres dias habiles, de conformidad con las
fechas establecidas en la convocatoria respectiva.

Titulo Tercero
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

Articulo 25. La invitacién a cuando menos tres personas inicia con la entrega de la
primera invitacion a un licitante; y concluye con la emisién del fallo o, en su caso, con la
cancelacion del procedimiento respectivo.

Articulo 26. Las invitaciones a participar en este procedimiento de contratacion seran
enviadas a los posibles postores en la misma fecha, sefialando cuando menos:

I. Lugar, fecha y hora de la celebracion de los Actos de la Invitacion.

Il. Descripcion de los Bienes y Servicios

Articulo 27. Las invitaciones tendran adjuntas las bases de la invitaciéon a cuando menos
tres personas, mediante medio impreso o digital.

Se les otorgara a los posibles postores un plazo de cuando menos dos dias habiles para
que, mediante escrito libre u oficio sefalen su aceptacion o declinaciéon, segun sea el
caso.

Articulo 28. Para el caso de la Junta de Aclaraciones solo podran enviar sus
solicitudes de aclaracion o preguntas, quienes hayan aceptado a participar en este
procedimiento de contratacion.

Articulo 29. Para efectos de regular el procedimiento de contratacion via Invitacién a
cuando menos tres proveedores, una vez entregadas las invitaciones se tendra un
plazo de cinco dias habiles para efectuar la junta de aclaraciones.

Con relacién a la Junta de Aclaraciones, Presentacion y apertura de las Propuestas
Técnicas y Econdmicas, Evaluacion y Dictamen de las Propuestas, Emision del Fallo y
Firma del Contrato, se llevaran a cabo en los mismos términos a lo dispuesto en este
reglamento para la Licitacion Publica.

Titulo Cuarto
Adjudicacion Directa

Articulo 30. Es el procedimiento de contratacion que realiza la Administracion Pyblica
Municipal sin necesidad de llevar a cabo una licitacion Publica, pudiendo s%bif e RE
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un proveedor por razones especificas y considerando los montos prestablecidos en
este reglamento.

Articulo 31. Se podra llevar a cabo la contratacion bajo esta modalidad, cuando se
encuentre en lo establecido en los articulos 6 fraccion | y 7 fraccion | del presente
Reglamento y de lo dispuesto en la Ley.

Articulo 32. Para el procedimiento por esta modalidad se observara lo siguiente:

I. El area solicitante solicitara cuando menos tres cotizaciones a distintos
posibles proveedores.

Il. Una vez recibidas las cotizaciones, se evaluaran y se elegira con fundamento
al articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la que mejor le convenga al H. Ayuntamiento de Kopoma.

Ill. Se notificara al Proveedor elegido, sefialando los requisitos documentales
para la elaboracion del contrato y la fecha para la firma y celebracion del
contrato correspondiente.

Articulo 33. Cuando se haga una Adjudicacion Directa por excepcion a la Licitacion
Publica, ademas de lo sefialado en el articulo que antecede, sera necesario el escrito
de Solicitud a la Excepcioén a la Licitacion Publica y el Dictamen correspondiente
aprobado por el Comité.

Titulo Quinto
Pedidos y Contratos

Articulo 34. El monto minimo para celebrar algun contrato sera de $15,000 (Quince
mil pesos sin centavos en moneda nacional) antes de impuestos. Cuando el monto
de la adquisicion y arrendamiento del bien o prestacion del servicio sea un monto
menor al antes sefalado, se realizara un pedido que tendra los mismos efectos de
un contrato.

Articulo 35. Los elementos que contendran, de manera enunciativa mas no limitativa,
los contratos y pedidos, seran los siguientes:
|. Datos del proveedor: RFC, Domicilio Fiscal, Actividades Econdmicas, en caso
de ser persona moral, se debera proporcionar los datos de las actas
constitutivas y nombre del representante legal.
Il. Objeto del contrato.
Ill. Precio, lugar y forma de pago.
IV. Vigencia.
V. Responsabilidad del Proveedor.
VI. Entregables o evidencias de ejecucion y/o cumplimiento del contrato. i
VIl. Constancia de recepcion de bienes o servicio. -
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VIIl. Rescisién de contrato.

IX. Modificaciones.

X. Responsabilidad Laboral.

Xl. Proteccion de Datos Personales.
XIl. Jurisdiccion.

Articulo 36. La documentacién comprobatoria para cada procedimiento de

contratacion sera el siguiente:
I. Solicitud o requerimiento del bien o servicio.
Il.  Orden de compra.
I1l.  Factura con su XML.
IV. Constancia de verificaciéon de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet.
V. Escrito de entrega de los bienes o servicios,
VI. Constancia de recepcion de los bienes o servicios.
VII. Evidencia Fotografica (cuando menos una fotografia)

Articulo 37. La documentacion de los procedimientos de contratacién sera archivada
y resguardada por el area de Tesoreria.

Titulo Sexto
Comité de Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y Prestacion de Servicios.

Articulo 38. El Comité estara integrado por:
I.  Un Presidente, que sera un servidor publico con nivel de Director, que presidira
las sesiones y que contara con voz y voto.
II.  Un Secretario Ejecutivo, que sera un servidor publico con nivel de Director, que
convocara a las sesiones y que contara con voz y voto.
IIl.  Tres Vocales, que seran servidores publicos con nivel de Directores o Jefes
de Departamento y que contaran con voz y voto.
IV. Un Invitado permanente, que sera el Contralor Interno del Municipio, quien
unicamente contara con Voz.

Articulo 39. Las sesiones que celebre el Comité podran ser Ordinarias y
Extraordinarias. Para el caso de las ordinarias, se podra sesionar cuando menos dos
veces al aio, considerando un plazo de tres dias entre la fecha de la convocatoria y
la sesion.

Las sesiones que se celebren con el caracter de extraordinarias se podran celebrar
cuando sean requeridas y se debe considerar un plazo minimo de 24 horas de
anticipacién entre la fecha de la convocatoria y de |la celebracion de la sesién. -
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Articulo 40. Cuando exista alguna situacion no prevista en la materia, se dispondra €
a lo que se apruebe mediante sesidén ordinaria o extraordinaria del comité y se é
procedera actualizar el presente reglamento.

Articulo 41. Las Actas de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité de
Adquisiciones se publicaran en los medios idoneos que, para tal efecto, se sefialen
por parte del H. Ayuntamiento del Municipio de Kopoma.

Articulo 42. Los servidores publicos que se incumplan con las disposiciones de este
acuerdo seran sancionados conforme a la legislacion aplicable en materia de
responsabilidades administrativas, con independencia de las responsabilidades penales
en que puedan incurrir,
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ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO.- E| presente Reglamento de Kopoma fue aprobado en la Sesién de Cabildo
de fecha 24 de enero de 2025.

SEGUNDO.- El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion
en la Gaceta Municipal de Kopoma, quedando sin efecto cualquier reglamento,
disposicion, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que se anteponga al
presente.

TERCERO.- Se podra aplicar parte del presente reglamento o todas las normas juridicas
en su conjunto, a situaciones, actos, contratos o hechos ocurridos antes de su entrada a
vigor, especificamente desde el primero de enero de 2025, siempre y cuando no cause
perjuicio al objeto de la Administracion Publica Municipal. i

CUARTO.- Publiqguese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales ™
conducentes.

<
2
Y, por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido cumplimiento. ¥
7
=
. >
N N/ . PRESIDENCIA @ SECRETARIA
/ ] “* MUNICIPAL MUNICIPAL
}L/ kil U wp210 BE KOECRA S MU D8 s
= s, W
C. Maria Guadalupe Tut Hau C. Nidia Elena Caamal Puch
Presidente Municipal Secretario Municipal
del H. Ayuntamiento de Kopoma, del H. Ayuntamiento de Kopoma,
Yucatan. Yucatan.

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 19 Y 21, KOPOMA, YUCATAN.
CP. 97818.




	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5

